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Kostenverfugung (KostVfg)

AV der Behorde fiir Justiz und Verbraucherschutz Nr. 14/2023 vom 11. September 2023 (Az. 5607/1)

Die Landesjustizverwaltungen und das Bundesministerium der Justiz haben die folgende
bundeeinheitliche Neufassung der Kostenverfiigung (AV Nr. 9/2014 der Behorde fir Justiz und
Gleichstellung vom 25. Februar 2014 mit den Anderungen in der AV Nr. 15/2015 der Justizbehdrde vom
1. Juli 2015 und in der AV Nr. 5/2022 der BJV vom 28. Marz 2023) vereinbart:

Kostenverfligung

Inhaltstibersicht

Abschnitt 1

Allgemeine Bestimmungen

§1 Kostenbeamter

§2 Pflichten des Kostenbeamten im Allgemeinen
§3 Mitwirkung der aktenfiihrenden Stelle

Abschnitt 2

Kostenansatz

8§84 Begriff und Gegenstand

§5 Zustandigkeit

86 Kostenansatz bei Verweisung eines Rechtsstreits an ein Gericht eines anderen Landes
87 Voraussetzungen des Kostenansatzes und Feststellung der Kostenschuldner im Allgemeinen
§8 Kostengesamtschuldner

§9 Kosten bei Bewilligung von Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe
§10 Unvermdgen des Kostenschuldners in anderen Féllen

§11 Nichterhebung von Auslagen

8§12  Absehen von Wertermittlungen

8§13 Kostenansatz bei gegenstandlich beschrankter Gebihrenfreiheit
8§14  Haftkosten

8§15 Zeit des Kostenansatzes im Allgemeinen

8§16 Zeit des Kostenansatzes in besonderen Fallen

817 Heranziehung steuerlicher Werte

8§18 Kostenansatz bei gleichzeitiger Belastung mehrerer Grundstiicke
819  Gerichtsvollzieherkosten

820 Kostensicherung

8§21  Sicherstellung der Kosten (Abschnitt 3 GNotKG)

§ 22  Jahrliche Vorschisse im Zwangsverwaltungsverfahren

§ 23  Zuriickbehaltungsrecht

8§24  Kostenrechnung

8§25 Anforderung der Kosten mit Sollstellung

8§26 Anforderung der Kosten ohne Sollstellung

Abschnitt 3

Weitere Pflichten des Kostenbeamten
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Abschnitt 4
Verénderung von Anspriichen
8§33  Veranderung von Anspriichen

Abschnitt 5

Kostenprifung

§34 Aufsicht Uber den Kostenansatz

§35 Kostenprufungsbeamte

§ 36 Berichtigung des Kostenansatzes im Verwaltungsweg
§37  Nichterhebung von Kosten

8§38 Erinnerungen und Beschwerden der Staatskasse
§39 Besondere Priifung des Kostenansatzes

840 Aufgaben und Befugnisse des Prifungsbeamten
841 Umfang der Kostenprifung

8§42  Verfahren bei der Kostenprifung

8§43 Beanstandungen

8§44 Niederschrift tiber die Kostenprufung

845  Jahresberichte

Abschnitt 6

Justizverwaltungskosten

8§46  Entscheidungen nach dem Justizverwaltungskostengesetz

847 Laufender Bezug von Abdrucken aus dem Schuldnerverzeichnis

Abschnitt 7
Notarkosten
8§48 Einwendungen gegen die Kostenberechnung

Abschnitt 1
Allgemeine Bestimmungen

81
Kostenbeamter

Die Aufgaben des Kostenbeamten werden nach den dariiber ergangenen allgemeinen Anordnungen
von den Beamten des gehobenen oder mittleren Justizdienstes oder vergleichbaren Beschéftigten
wahrgenommen.

§2
Pflichten des Kostenbeamten im Allgemeinen

(1) Der Kostenbeamte ist fur die Erfullung der ihm Ubertragenen Aufgaben, insbesondere fir den
rechtzeitigen, richtigen und vollstdndigen Ansatz der Kosten verantwortlich.

(2) Der Kostenbeamte bescheinigt zugleich mit Aufstellung der Schlusskostenrechnung den
vollstandigen Ansatz der Kosten auf den Akten (Blattsammlungen) unter Bezeichnung der gepriiften
Blatter und unter Angabe von Tag und Amtsbezeichnung. ?Bei elektronischer Aktenfiihrung ist die
Bescheinigung auf andere Weise zu erstellen und deutlich erkennbar anzubringen. 2Bei Grundakten,
Registerakten, Vormundschaftsakten, Betreuungsakten und &ahnlichen Akten, die regelmafig fir
mehrere gebihrenpflichtige Angelegenheiten gefiihrt werden, erfolgt die Bescheinigung fir jede
einzelne Angelegenheit. “Die Bescheinigung ist auch zu erteilen, wenn die Einziehung von
Kleinbetragen vorbehalten bleibt.
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§3
Mitwirkung der aktenfihrenden Stelle

(1) 'Die aktenfuhrende Stelle ist dafuir verantwortlich, dass die Kosten rechtzeitig angesetzt werden
konnen. 2Sofern sie flr den Kostenansatz nicht selbst zustandig ist, legt sie die Akten dem
Kostenbeamten insbesondere vor,

1. wenn eine den Rechtszug abschlieende gerichtliche Entscheidung ergangen ist,

2. wenn die Akten infolge Einspruchs gegen den Vollstreckungsbescheid bei Gericht eingehen,
3. wenn eine Klage erweitert oder Widerklage erhoben wird oder sich der Streitwert anderweitig
erhoht,

4, wenn die gezahlten Zeugen- und Sachverstandigenvorschiisse zur Deckung der entstandenen

Anspriiche nicht ausreichen,
5. wenn die Akten aus einem Rechtsmittelzug zurtickkommen,

6. wenn eine schriftiche oder elektronische Mitteilung dber einen Zahlungseingang
(Zahlungsanzeige) oder ein mit elektronischen Kostenmarken oder dem Abdruck eines
Gerichtskostenstemplers versehenes Dokument eingeht, es sei denn, dass die eingehende Zahlung
einen nach § 26 eingeforderten Vorschuss betrifft,

7. wenn eine Mitteilung Uber die Niederschlagung von Kosten oder tber die Aufhebung der
Niederschlagung eingeht,

8. wenn eine Mitteilung Uber den Erlass oder Teilerlass von Kosten eingeht,
9. wenn aus sonstigen Grinden Zweifel bestehen, ob Kosten oder Vorschiisse zu berechnen sind.
3Die Vorlage ist in den Akten unter Angabe des Tages kurz zu dokumentieren.

(2) Die aktenfiihrende Stelle hat alle in der Sache entstehenden, von dem Kostenschuldner zu
erhebenden Auslagen in den Akten in auffalliger Weise zu vermerken, soweit nicht eine Berechnung zu
den Akten gelangt. 2Bei elektronischer Aktenfiihrung ist sicherzustellen, dass eine deutliche
Kennzeichnung der Kostenrelevanz in geeigneter Art und Weise erfolgt.

(3) n Zivilprozess-, Strafprozess-, BuBRgeld-, Insolvenz-, Zwangsversteigerungs- und
Zwangsverwaltungsverfahren, in Familien- und Lebenspartnerschaftssachen, in Vormundschafts-,
Betreuungs- und Pflegschaftssachen, in Nachlasssachen sowie in arbeits-, finanz-, sozial- und
verwaltungsgerichtlichen Verfahren sind samtliche Kostenrechnungen, Beanstandungen der
Kostenprufungsbeamten, Zahlungsanzeigen und Ausdrucke Uber die Entwertung elektronischer
Kostenmarken sowie Mitteilungen Uber die Niederschlagung von Kosten, tUber die Aufhebung der
Niederschlagung oder den (Teil-)Erlass vor dem ersten Aktenblatt einzuheften oder in eine dort
einzuheftende Aktentasche lose einzulegen oder, soweit die Akten nicht zu heften sind, unter dem
Aktenumschlag lose zu verwahren. 2Das Gleiche kann auch in anderen Verfahren geschehen, wenn
dies zweckmafig erscheint, insbesondere wenn die Akten umfangreich sind. 3Ist ein Vollstreckungsheft
angelegt, sind die Kostenrechnungen, Beanstandungen, Zahlungsanzeigen und Nachrichten in diesem
entsprechend zu verwahren (vgl. § 16 Abs. 2 StVollstrO). “Wird es notwendig, die vor dem ersten
Aktenblatt eingehefteten oder verwahrten Dokumente mit Blattzahlen zu versehen, sind dazu rémische
Ziffern zu verwenden.

(3a) Bei elektronischer Aktenfiihrung sind die in Absatz 3 bezeichneten Dokumente in der Akte in einem
gesonderten Bereich aufzubewahren, der mit ,Kosten“ oder einem entsprechend eindeutigen Begriff
Uberschrieben ist.

(4) 'Die aktenfuihrende Stelle hat laufend auf dem Aktenumschlag oder einem Kostenvorblatt die Blatter
zu bezeichnen,
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1. mit denen elektronische Kostenmarken eingereicht wurden,

2. auf denen sich Abdrucke von Gerichtskostenstemplern, Aktenausdrucke nach § 696 Abs. 2 Satz
1 ZPO mit Gerichtskostenrechnungen oder Vermerke hierliber befinden,

3. aus denen sich ergibt, dass Vorschiisse zum Soll (§ 25) gestellt oder ohne vorherige Sollstellung
(8 26) eingezahlt worden sind,

4, auf denen sich Kostenrechnungen, Zahlungsanzeigen, Mitteilungen tber die Niederschlagung
von Kosten oder Uber die Aufhebung der Niederschlagung sowie Mitteilungen Uber den (Teil-)Erlass
von Kosten oder die Anordnung ihrer Nichterhebung (8 21 GKG, § 20 FamGKG, § 21 GNotKG) befinden,
die nicht nach Absatz 3 eingeheftet oder verwahrt werden,

5. auf denen Kleinbetrage vermerkt sind, deren Einziehung oder Auszahlung nach den uber die
Behandlung solcher Betrdge erlassenen Bestimmungen einstweilen vorbehalten bleibt.

2Absatz 2 Satz 2 gilt entsprechend.

(5) 1Die aktenfihrende Stelle leitet die Akten und Blattsammlungen vor dem Weglegen dem
Kostenbeamten zu. 2Dieser prift, ob berechnete Kosten entweder zum Soll gestellt sind oder der
Zahlungseingang nachgewiesen ist. 3Er bescheinigt dies geman § 2 Abs. 2.

Abschnitt 2

Kostenansatz

§4
Begriff und Gegenstand

(1) Der Kostenansatz besteht in der Aufstellung der Kostenrechnung (8 24). 2Er hat die Berechnung
der Gerichtskosten und Justizverwaltungskosten sowie die Feststellung der Kostenschuldner zum
Gegenstand. 3Zu den Kosten gehoren alle fur die Tatigkeit des Gerichts und der Justizverwaltung zu
erhebenden Gebihren, Auslagen und Vorschisse.

(2) Ist die berechnete Kostenforderung noch nicht beglichen, veranlasst der Kostenbeamte deren
Anforderung geman § 25 oder § 26.

(3) Handelt es sich um Kosten, die durch den Antrag einer fur die Vollstreckung von
Justizkostenforderungen zustandigen Stelle (Vollstreckungsbehérde) auf Vollstreckung in das
unbewegliche Vermdgen entstanden sind, wird zwar eine Kostenrechnung aufgestellt; die entstandenen
Kosten sind der Vollstreckungsbehérde jedoch lediglich zur etwaigen spéateren Einziehung als
Nebenkosten mitzuteilen.

(4) 'Kodnnen die Gebuhren fir die Entscheidung Uber den Antrag auf Anordnung der
Zwangsversteigerung oder Uber den Beitritt zum Verfahren (Nr. 2210 KV GKG) oder die Auslagen des
Anordnungs-(Beitritts-)verfahrens  nicht vom Antragsteller eingezogen werden, weil ihm
Prozesskostenhilfe ohne Zahlungsbestimmung bewilligt ist oder ihm Gebihren- oder Auslagenfreiheit
zusteht (z. B. bei der Zwangsversteigerung wegen ruckstandiger 6ffentlicher Abgaben), veranlasst der
Kostenbeamte die Anforderung der Kosten gemaf § 25. 2Die Vollstreckungsbehorde meldet die Kosten
— unbeschadet sonstiger Einziehungsmdglichkeiten — in dem Zwangsversteigerungsverfahren mit dem
Range des Anspruchs des betreibenden Glaubigers auf Befriedigung aus dem Grundstiick rechtzeitig
an (8 10 Abs. 2, 8§ 12, 37 Nr. 4 ZVG). ®Dies gilt im Zwangsverwaltungsverfahren entsprechend. *Absatz
3 bleibt unberihrt.

(5) Fur die Behandlung von kleinen Kostenbetragen gelten die hierfir erlassenen besonderen
Bestimmungen.

(6) Sind Kosten zugleich mit einem Geldbetrag im Sinne des § 1 Abs. 1 der Einforderungs- und
Beitreibungsanordnung einzuziehen, richtet sich das Verfahren nach der Einforderungs- und
Beitreibungsanordnung.
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§5
Zustandigkeit

(1) Der Kostenansatz richtet sich, soweit Kosten nach dem Gerichtskostengesetz erhoben werden,
nach § 19 GKG, soweit Kosten nach dem Gesetz Uiber Gerichtskosten in Familiensachen erhoben
werden, nach § 18 FamGKG, und in den Angelegenheiten der freiwilligen Gerichtsbarkeit nach § 18
GNotKG. 2Kosten der Vollstreckung von freiheitsentziehenden MaRregeln der Besserung und Sicherung
werden bei der nach 8§ 19 Abs. 2 GKG zustédndigen Behdrde angesetzt, soweit nicht die
Landesregierungen durch Rechtsverordnung andere Zustandigkeiten begriindet haben (§ 138 Abs. 2
Satz 3 StVollzG).

(2) Hat in Strafsachen der Bundesgerichtshof die Sache ganz oder teilweise zur anderweitigen
Verhandlung und Entscheidung zurtickverwiesen, Ubersendet die fur den Kostenansatz zustandige
Behorde eine beglaubigte Abschrift der rechtskraftigen Entscheidung zum Kostenansatz an den
Bundesgerichtshof.

(3) Zu den durch die Vorbereitung der o6ffentlichen Klage und das dem gerichtlichen Verfahren
vorausgegangene Bul3geldverfahren entstandenen Kosten (Nrn. 9015, 9016 KV GKG) gehdren auch

1. die Auslagen, die der Polizei bei der Ausfihrung von Ersuchen des Gerichts oder der
Staatsanwaltschaft, bei der Tatigkeit der Polizeibeamten als Ermittlungspersonen der
Staatsanwaltschaft und in den Féallen entstehen, in denen die Polizei nach § 163 StPO aus eigenem
Entschluss Straftaten erforscht,

2. Auslagen, die den zustéandigen Verwaltungsbehérden als Verfolgungsorganen in Straf- und
BulR3geldsachen erwachsen sind.

(4) 'Wenn das Gericht in einem Strafverfahren wegen einer Steuerstraftat auf eine Strafe oder
Maflnahme oder in einem Bul3geldverfahren wegen einer Steuerordnungswidrigkeit auf eine Geldbul3e
oder Nebenfolge erkennt, gehdren zu den Kosten des gerichtlichen Verfahrens die Auslagen, die einer
Finanzbehorde bei der Untersuchung und bei der Teilnahme am gerichtlichen Verfahren entstanden
sind. ?Diese Auslagen sind nicht nach § 464b StPO festzusetzen, sondern als Gerichtskosten zu
berechnen und einzuziehen. 3Soweit die Auslagen bei einer Bundesfinanzbehorde entstanden sind,
werden sie als durchlaufende Gelder behandelt und an sie abgefuhrt (vgl. § 24 Abs. 7, § 32), wenn sie
den Betrag von 25 Euro (ibersteigen. *An die Landesfinanzbehérden werden eingezogene Betréage nicht
abgefihrt.

(5) Geht ein Mahnverfahren gegen mehrere Antragsgegner nach Widerspruch oder Einspruch in
getrennte Streitverfahren bei verschiedenen Gerichten Uber, Ubersendet das Mahngericht den
Ubernehmenden Gerichten jeweils einen vollstédndigen Verfahrensausdruck samt Kostenrechnung.
2Letztere muss Angaben darliber enthalten, ob die Kosten bereits angefordert (88 25 und 26) oder
eingezahlt sind. 2Bei nicht maschineller Bearbeitung hat der Kostenbeamte des abgebenden Gerichts
den Kostenbeamten der Ubernehmenden Gerichte das Original oder eine beglaubigte Abschrift der
Kostenrechnung zu Ubersenden und sie Uber das sonst von ihm Veranlasste zu unterrichten.
4Zahlungsanzeigen und sonstige Zahlungsnachweise sind im Original oder in beglaubigter Ablichtung
beizufuigen.

(6) Die Kosten flr

1. die Eroffnung einer Verfligung von Todes wegen,

2. die Abnahme einer eidesstattlichen Versicherung zwecks Erwirkung eines Erbscheins und

3. die Beurkundung der Ausschlagung der Erbschaft oder der Anfechtung der Ausschlagung der
Erbschaft

werden bei dem nach § 343 FamFG zustandigen Nachlassgericht angesetzt (§ 18 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1,
Abs. 2 GNotKG).

HmbJVBI 1/2024 6



2Erfolgt die Erdffnung oder die Beurkundung bei einem anderen Gericht, ist das Nachlassgericht zu
versténdigen. 3Diese Bestimmungen gelten auch dann, wenn die beiden Gerichte in verschiedenen
Landern der Bundesrepublik liegen. “Sie gelten nicht fir Kosten einer Beurkundung nach § 31
IntErbRVG (8 18 Abs. 2 Satz 2 GNotKG). 5Soweit das Landwirtschaftsgericht an die Stelle des
Nachlassgerichts tritt, wird auch die Gebuhr fur die Abnahme einer eidesstattlichen Versicherung
zwecks Erwirkung eines Erbscheins beim Landwirtschaftsgericht angesetzt.

8§86
Kostenansatz bei Verweisung eines Rechtsstreits
an ein Gericht eines anderen Landes

(1) Wird ein Rechtsstreit an ein Gericht eines anderen Landes der Bundesrepublik verwiesen, so ist fir
den Kostenansatz der Kostenbeamte des Gerichts zusténdig, das nach der Vereinbarung des Bundes
und der Lander Giber den Ausgleich von Kosten die Kosten einzuziehen hat.

(2) Einzuziehende Betrage, die nach § 59 RVG auf die Staatskasse tbergegangen sind, werden im
Falle der Verweisung eines Rechtsstreits an ein Gericht eines anderen Landes bei dem Gericht
angesetzt, an das der Rechtsstreit verwiesen worden ist (vgl. Vereinbarung tber den Ausgleich von
Kosten - a.a.0.).

§7
Voraussetzungen des Kostenansatzes und Feststellung
der Kostenschuldner im Allgemeinen

(1) 'Wer Kostenschuldner ist und in welchem Umfang er haftet, stellt der Kostenbeamte fest. 2Dabei ist
zu beachten, dass nach § 29 Nr. 3 GKG, § 24 Nr. 3 FamGKG, § 27 Nr. 3 GNotKG und § 18 Nr. 3
JVKostG auch Dritte, die kraft Gesetzes fir die Kostenschuld eines anderen haften (im letztgenannten
Fall nach den Vorschriften des birgerlichen Rechts z. B. Erben, Ehegatten, Vermdgenstibernehmer),
als Kostenschuldner auf Leistung oder Duldung der Zwangsvollstreckung in Anspruch genommen
werden kdnnen.

(2) Haften mehrere Kostenschuldner als Gesamtschuldner, bestimmt der Kostenbeamte unter
Beachtung der Grundsétze in § 8, wer zunéchst in Anspruch genommen werden soll.

(3) Die Ermittlung und Feststellung von Personen, die nicht der Staatskasse fiir die Kostenschuld haften,
sondern nur dem Kostenschuldner gegentiber zur Erstattung der Kosten verpflichtet sind, ist nicht Sache
des Kostenbeamten.

§8
Kostengesamtschuldner

(1) Soweit in Angelegenheiten, fur die das Gerichtskostengesetz, das Gesetz liber Gerichtskosten in
Familiensachen oder das Gerichts- und Notarkostengesetz gilt, einem gesamtschuldnerisch haftenden
Kostenschuldner die Kosten durch gerichtliche Entscheidung auferlegt oder von ihm durch eine vor
Gericht abgegebene oder ihm mitgeteilte Erklarung Gbernommen sind, soll die Haftung des anderen
gesamtschuldnerisch haftenden Kostenschuldners (Zweitschuldners) nur geltend gemacht werden,
wenn eine Zwangsvollstreckung in das bewegliche Vermogen des erstgenannten Kostenschuldners
(Erstschuldners) erfolglos geblieben ist oder aussichtslos erscheint (8§ 31 Abs. 2 Satz 1, § 18 GKG, §
26 Abs. 2 Satz 1, § 17 FamGKG, § 33 Abs. 1 Satz 1, § 17 GNotKG). ?Dass die Zwangsvollstreckung
aussichtslos sei, kann regelméRig angenommen werden, wenn ein Erstschuldner mit bekanntem
Wohnsitz oder Sitz oder Aufenthaltsort im Ausland der Zahlungsaufforderung nicht nachkommt und
gegen ihn ggf. im Ausland vollstreckt werden miusste. 3Dies gilt insbesondere dann, wenn die
Zwangsvollstreckung im Ausland erfahrungsgemafl lange Zeit in Anspruch nimmt oder mit
unverhaltnismaRig hohen Kosten verbunden ware.
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(2) *Soweit einem Kostenschuldner, der aufgrund von § 29 Nr. 1 GKG, § 24 Nr. 1 FamGKG oder § 27
Nr. 1 GNotKG haftet (Entscheidungsschuldner), Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt worden
ist, darf die Haftung eines anderen Kostenschuldners nicht geltend gemacht werden; von diesem bereits
erhobene Kosten sind zurlickzuzahlen, soweit es sich nicht um eine Zahlung nach § 13 Abs. 1 und 3
des Justizvergitungs- und -entschadigungsgesetzes handelt und die Partei, der Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe bewilligt worden ist, der besonderen Verglitung zugestimmt hat. 2Die Haftung
eines anderen Kostenschuldners darf auch nicht geltend gemacht werden, soweit dem
Entscheidungsschuldner ein Betrag fur die Reise zum Ort einer Verhandlung, Vernehmung oder
Untersuchung und fiir die Riickreise gewéahrt worden ist (§ 31 Abs. 3 GKG, § 26 Abs. 3 FamGKG, § 33
Abs. 2 GNotKG).

(3) Absatz 2 ist entsprechend anzuwenden, soweit der Kostenschuldner aufgrund von § 29 Nr. 2 GKG,
8 24 Nr. 2 FamGKG oder § 27 Nr. 2 GNotKG haftet (Ubernahmeschuldner) und wenn

1. der Kostenschuldner die Kosten in einem vor Gericht abgeschlossenen oder durch Schriftsatz
gegenuber dem Gericht angenommenen Vergleich ilbernommen hat,

2. der Vergleich einschlief3lich der Verteilung der Kosten von dem Gericht vorgeschlagen worden
ist und
3. das Gericht in seinem Vergleichsvorschlag ausdricklich festgestellt hat, dass die

Kostenregelung der sonst zu erwartenden Kostenentscheidung entspricht (§ 31 Abs. 4 GKG, § 26 Abs.
4 FamGKG, § 33 Abs. 3 GNotKG).

(4) In allen sonstigen Fallen der gesamtschuldnerischen Haftung fiir die Kosten bestimmt der
Kostenbeamte nach pflichtgemaem Ermessen, ob der geschuldete Betrag von einem Kostenschuldner
ganz oder von mehreren nach Kopfteilen angefordert werden soll. ?Dabei kann insbesondere
beriicksichtigt werden,

1. welcher Kostenschuldner die Kosten im Verhaltnis zu den Gbrigen endgultig zu tragen hat,
2. welcher Verwaltungsaufwand durch die Inanspruchnahme nach Kopfteilen entsteht,
3. ob bei einer Verteilung nach Kopfteilen Kleinbetrage oder unter der Vollstreckungsgrenze

liegende Betrage anzusetzen wéren,
4, ob die Kostenschuldner in Haushaltsgemeinschaft leben,

5. ob anzunehmen ist, dass einer der Gesamtschuldner nicht zur Zahlung oder nur zu
Teilzahlungen in der Lage ist.

§9
Kosten bei Bewilligung von Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe

Bei Bewilligung von Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe sind die Durchfihrungsbestimmungen zur
Prozess- und Verfahrenskostenhilfe sowie zur Stundung der Kosten des Insolvenzverfahrens (DB-PKH)
zu beachten.

§10
Unvermégen des Kostenschuldners in anderen Fallen

(1) *In anderen als den in § 8 Abs. 2, 3 und in der Nr. 3.1 der Durchfiihrungsbestimmungen zur Prozess-
und Verfahrenskostenhilfe sowie zur Stundung der Kosten des Insolvenzverfahrens (DB-PKH)
bezeichneten Fallen darf der Kostenbeamte vom Ansatz der Kosten nur dann absehen, wenn das
dauernde Unvermdgen des Kostenschuldners zur Zahlung offenkundig oder ihm aus anderen
Vorgangen bekannt ist oder wenn sich der Kostenschuldner dauernd an einem Ort aufhélt, an dem eine
Beitreibung keinen Erfolg verspricht. 2Das dauernde Unvermdgen des Kostenschuldners ist nicht schon
deshalb zu verneinen, weil er moglicherweise spater einmal in die Lage kommen kénnte, die Schuld
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ganz oder teilweise zu bezahlen. 3Wenn dagegen bestimmte Griinde vorliegen, die dies mit einiger
Sicherheit erwarten lassen, liegt dauerndes Unvermdgen nicht vor.

(2) Ohne Rucksicht auf das dauernde Unvermégen des Kostenschuldners sind die Kosten anzusetzen,
1. wenn ein zahlungsfahiger Kostenschuldner fir die Kosten mithaftet;

2. wenn anzunehmen ist, dass durch Austibung des Zurlickbehaltungsrechts (§ 23) die Zahlung
der Kosten erreicht werden kann, inshesondere dann, wenn ein anderer Empfangsberechtigter an der
Aushéandigung der zurtickbehaltenen Dokumente ein Interesse hat;

3. wenn die Kosten zugleich mit einem Geldbetrag im Sinne des § 1 Abs. 1 der Einforderungs-
und Beitreibungsanordnung einzuziehen sind (8§ 4 Abs. 6);

4. wenn es sich um Gebihren oder Vorschisse handelt, von deren Entrichtung die Vornahme
einer Amtshandlung abhangt (8§ 26).

(3) 'Angaben im Verfahren Uber die Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe, Feststellungen im
Strafverfahren Uber die Einkommens- und Vermdgensverhéltnisse des Beschuldigten (Nr. 14 der
Richtlinien fir das Strafverfahren und das Bul3geldverfahren) oder Mitteilungen der
Vollstreckungsbehérde konnen dem Kostenbeamten einen Anhalt fur seine EntschlieRung bieten. 2Er
wird dadurch aber nicht von der Verpflichtung entbunden, selbstandig zu prifen und zu entscheiden, ob
tatséchlich Unvermdgen zur Zahlung anzunehmen ist. 3Nétigenfalls stellt er geeignete Ermittlungen an.
4In Strafsachen sind an Stellen au3erhalb der Justizverwaltung Anfragen nach den wirtschaftlichen
Verhéaltnissen des Kostenschuldners nur ausnahmsweise und nur dann zu richten, wenn nicht zu
befurchten ist, dass dem Kostenschuldner aus diesen Anfragen Schwierigkeiten erwachsen koénnten.
5Bei der Fassung etwaiger Anfragen ist jeder Hinweis darauf zu vermeiden, dass es sich um Kosten aus
einer Strafsache handelt.

(4) ‘Der Kostenbeamte vermerkt in den Akten, dass er die Kosten nicht angesetzt hat; er gibt dabei die
Griinde kurz an und verweist auf die Aktenstelle, aus der sie ersichtlich sind. 2§ 3 Abs. 2 Satz 2 gilt
entsprechend.

(5) Nach Absatz 1 aul3er Ansatz gelassene Kosten sind anzusetzen, wenn Anhaltspunkte dafir bekannt
werden, dass eine Einziehung Erfolg haben wird.

§11
Nichterhebung von Auslagen

1Der Kostenbeamte ist befugt, folgende Auslagen auRer Ansatz zu lassen:

Auslagen, die durch eine von Amts wegen veranlasste Verlegung eines Termins oder Vertagung einer
Verhandlung entstanden sind (§ 21 Abs. 1 Satz 2 GKG, § 20 Abs. 1 Satz 2 FamGKG, § 21 Abs. 1 Satz
2 GNotKG),

Auslagen, die durch eine vom Gericht fehlerhaft ausgefiihrte Zustellung angefallen sind (z. B. doppelte
Ausfihrung einer Zustellung, fehlerhafte Adressierung),

Auslagen, die entstanden sind, weil eine angeordnete Abladung von Zeugen, Sachverstandigen,
Ubersetzern usw. nicht oder nicht rechtzeitig ausgefiihrt worden ist.

2Der Kostenbeamte legt die Akten aber dem Gericht mit der Anregung einer Entscheidung vor, wenn
dies mit Rucksicht auf rechtliche oder tatséchliche Schwierigkeiten erforderlich erscheint. 2Die
Entscheidung des Kostenbeamten nach Satz 1 ist keine das Gericht bindende Anordnung im Sinne von
§ 21 Abs. 2 Satz 3 GKG, § 20 Abs. 2 Satz 3 FamGKG und § 21 Abs. 2 Satz 3 GNotKG.
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§12
Absehen von Wertermittlungen
— zu Vorbemerkung 1.1 Abs. 1 KV GNotKG, Vorbemerkung 1.3.1 Abs. 2 KV FamGKG —

Von Wertermittlungen kann abgesehen werden, wenn nicht Anhaltspunkte daflir bestehen, dass das
reine Vermdgen des Firsorgebedirftigen mehr als 25.000 Euro betragt.

§13
Kostenansatz bei gegenstandlich beschrankter Gebuhrenfreiheit

1Bei Erbscheinen und &hnlichen Zeugnissen (Nr. 12210 KV GNotKG), die zur Verwendung in einem
bestimmten Verfahren gebihrenfrei oder zu erméagigten Gebuhren zu erteilen sind (z. B. gemaf § 317
Abs. 5 LAG, § 64 Abs. 2 SGB X, § 31 Abs. 1¢c VermG i.V.m. § 181 BEG), hat der Kostenbeamte das
Original und die Ausfertigung der Urkunde mit dem Vermerk ,Zum ausschlieRlichen Gebrauch fiir das ...-
verfahren geblhrenfrei — zu ermaRigten Gebihren — erteilt" zu versehen. 2Bei elektronischer
Aktenflhrung ist der Vermerk in einem gesonderten elektronischen Dokument festzuhalten, das mit der
Urkunde zu verbinden ist. 3Die Ausfertigung ist der Behorde oder Dienststelle, bei der das Verfahren
anhangig ist, mit dem Ersuchen zu Ubersenden, den Beteiligten weder die Ausfertigung auszuhéndigen
noch eine Abschrift zu erteilen.

8§14
Haftkosten

1Die Erhebung von Kosten der Vollstreckung von freiheitsentziehenden MaRregeln der Besserung und
Sicherung richtet sich nach § 138 Abs. 2, § 50 StVollzG. 2Die Kosten der Untersuchungshaft sowie einer
sonstigen Haft aul3er Zwangshaft, die Kosten einer einstweiligen Unterbringung (8 126a StPO), einer
Unterbringung zur Beobachtung (8 81 StPO) und einer einstweiligen Unterbringung in einem Heim fur
Jugendhilfe (8 71 Abs. 2, § 72 Abs. 4 JGG) werden nur angesetzt, wenn sie auch von einem Gefangenen
im Strafvollzug zu erheben waren (Nr. 9011 KV GKG, Nr. 2009 KV FamGKG, Nr. 31011 KV GNotKG,
Vorbemerkung 2 KV JVKostG i.V.m. Nr. 9011 KV GKG).

§15
Zeit des Kostenansatzes im Allgemeinen

(1) *Soweit nichts anderes bestimmt oder zugelassen ist, werden Kosten alsbald nach Falligkeit
angesetzt (z. B. 8 6 Abs. 1 und 2, 88 7 bis 9 GKG, 88 9 bis 11 FamGKG, 8§ 8, 9 GNotKG) und
Kostenvorschiisse berechnet, sobald sie zu leisten sind (z. B. 88 15 bis 18 GKG, 88 16, 17 FamGKG,
88 13, 14, 17 GNotKG). 2Dies gilt insbesondere auch vor Versendung der Akten an das
Rechtsmittelgericht. 3Sofern elektronische Akten an das Rechtsmittelgericht zu senden sind, kann ein
kostenrechtlicher Abschluss auch unverziiglich nach Versand der Akte erfolgen.

(2) *Auslagen sind in der Regel erst bei Beendigung des Rechtszuges anzusetzen, wenn kein Verlust
fir die Staatskasse zu befirchten ist. ?2Das Gleiche gilt fir die Abrechnung der zu ihrer Deckung
erhobenen Vorschisse. 3Werden jedoch im Laufe des Verfahrens Gebihren fallig, sind mit ihnen auch
die durch Vorschiisse nicht gedeckten Auslagen anzusetzen.

(3) Absatz 2 gilt nicht

1. fur Auslagen, die in Verfahren vor einer auslandischen Behérde entstehen,

2. fur Auslagen, die einer an der Sache nicht beteiligten Person zur Last fallen.

(4) 1Steht zu dem in Absatz 1 bezeichneten Zeitpunkt der den Gebiihren zugrunde zu legende Wert
noch nicht endgliltig fest, werden die Geblhren unter dem Vorbehalt spaterer Berichtigung nach einer

vorlaufigen Wertannahme angesetzt. 2Auf rechtzeitige Berichtigung ist zu achten (vgl. § 20 GKG, § 19
FamGKG, § 20 GNotKG); in Angelegenheiten, auf die das Gerichts- und Notarkostengesetz Anwendung
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findet, ist erforderlichenfalls dem Kostenschuldner mitzuteilen, dass ein Wertermittlungsverfahren
eingeleitet ist (§ 20 Abs. 2 GNotKG). 3Dasselbe gilt fir Angelegenheiten, auf die das Gesetz Uber
Gerichtskosten in Familiensachen Anwendung findet (§ 19 Abs. 2 FamGKG).

8§16
Zeit des Kostenansatzes in besonderen Fallen

I
Gebduhr fur die Durchfihrung des Insolvenzverfahrens
—zu Nrn. 2320, 2330 KV GKG —

(1) Die Gebuhr fur die Durchfuhrung des Insolvenzverfahrens ist spétestens nach Abhaltung des
Prufungstermins (§ 176 InsO) anzusetzen.

(2) 'Bei Einstellung des Insolvenzverfahrens oder nach Bestétigung des Insolvenzplanes hat der
Kostenbeamte den Insolvenzverwalter schriftlich aufzufordern, einen Betrag zurtickzubehalten, der zur
Deckung der naher zu bezeichnenden Gerichtskosten ausreicht. 2§ 3 Abs. 2 Satz 2 gilt entsprechend.

II.
Kosten in Vormundschafts-, Dauerbetreuungs-, Dauerpflegschafts- und Nachlasssachen
—zu 8§ 8 GNotKG, § 10 FamGKG —

1Die bei Vormundschaften, Dauerbetreuungen und -pflegschaften sowie bei Nachlasssachen zu Beginn
eines jeden Kalenderjahres fallig werdenden Gebuhren sind spéatestens, wenn kein Verlust fur die
Staatskasse zu besorgen ist, anlasslich der Prifung der jahrlichen Rechnungslegung oder, wenn eine
solche nicht stattfindet, der Prifung des jahrlichen Berichts Uber die persdnlichen Verhéltnisse
anzusetzen. 2Zur Sicherstellung des rechtzeitigen Ansatzes dieser Gebihren sind die in Betracht
kommenden Akten von dem Kostenbeamten in ein Verzeichnis einzutragen, das mindestens folgende
Spalten enthalt:

1. Lfd. Nr. 2. Aktenzeichen 3. Bezeichnung der Sache 4. Jahresgebihr berechnet am:

1.
Kosten in Scheidungsfolgesachen und in Folgesachen

Gebuhren in Scheidungsfolgesachen und in Folgesachen eines Verfahrens lber die Aufhebung der
Lebenspartnerschaft werden erst angesetzt, wenn eine unbedingte Entscheidung Uber die Kosten
ergangen ist oder das Verfahren oder die Instanz durch Vergleich, Zuriicknahme oder anderweitige
Erledigung beendet ist (8 9 Abs. 1, § 11 Abs. 1 FamGKG).

8§17
Heranziehung steuerlicher Werte
—zu 8 40 Abs. 6, 8 46 Abs. 3 Satz 1 Nr. 3, § 48 GNotKG —

(1) *Wird auf einen fur Zwecke der Steuererhebung festgesetzten Wert (8 46 Abs. 3 Satz 1 Nr. 3 GNotKG)
oder den Einheitswert von Grundbesitz (§ 48 GNotKG) zuriickgegriffen, genlgt als Nachweis die
Vorlage des Steuerbescheides (Feststellungsbescheides, Einheitswertbescheides), sofern sich der
Einheitswert des Grundbesitzes nicht schon aus der steuerlichen Unbedenklichkeitsbescheinigung
ergibt. 2Das Finanzamt ist um Auskunft Giber die Hohe der fiir Zwecke der Steuererhebung festgesetzten
Werte, die Hohe des Einheitswertes oder um Erteilung einer Abschrift des entsprechenden
Steuerbescheides nur zu ersuchen, wenn der Kostenschuldner den Steuerbescheid nicht vorlegt,
ausnahmsweise auch dann, wenn die Wertermittlung besonders schwierig ist. 3Fir die Aufbewahrung
des Einheitswertbescheides gilt § 3 Abs. 8 der Aktenordnung entsprechend.

(2) 'Das Finanzamt ist fur die Ermittlung des Nachlasswertes und der Zusammensetzung des
Nachlasses gemaf 8 40 Abs. 6 GNotKG nur in Einzelfallen nachrangig um Auskunft zu ersuchen, z. B.
wenn die Beteiligten keine fur die Wertermittlung erforderlichen Angaben mitteilen oder Anhaltspunkte
dafiir bestehen, dass diese Angaben unrichtig sind. 2War bereits ein Kostenansatz aufgestellt und gibt

HmbJVBI 1/2024 11



die Auskunft des Finanzamts Anlass, den Kostenansatz zu dndern, ist dessen Anderung durch den
Kostenbeamten zu veranlassen; wird dabei eine Nacherhebung von Kosten erforderlich, ist diese unter
Beachtung des § 20 GNotKG vorzunehmen. 3Ist bereits eine Festsetzung des Geschaftswerts erfolgt,
ist die Auskunft des Finanzamts zundchst dem fur die Wertfestsetzung zustdndigen Richter oder
Rechtspfleger vorzulegen, damit dieser priifen kann, ob eine Anderung des festgesetzten
Geschaftswerts innerhalb der Frist des § 79 Abs. 2 Satz 2 GNotKG veranlasst ist.

§18
Kostenansatz bei gleichzeitiger Belastung mehrerer Grundstiicke
—zu § 18 Abs. 3 GNotKG —

IFdr die Eintragung oder Léschung eines Gesamtrechts sowie fir die Eintragung der Veranderung eines
solchen Rechts bei mehreren Grundbuché&mtern werden die Kosten im Fall der Nummern 14122, 14131
oder 14141 KV GNotKG bei dem Gericht angesetzt, bei dessen Grundbuchamt der Antrag zuerst
eingegangen ist. 2Entsprechendes gilt fiir die Eintragung oder Léschung eines Gesamtrechts sowie fir
die Eintragung der Veranderung eines solchen Rechts bei mehreren Registergerichten im Fall der
Nummern 14221, 14231 oder 14241 KV GNotKG (8 18 Abs. 3 GNotKG). 3Die Kostenbeamten der
beteiligten Grundbuchamter bzw. Registergerichte haben sich vorab wegen des Kostenansatzes und
des Zeitpunktes des Eingangs der Antrage zu verstandigen; das die Kosten ansetzende Grundbuchamt
bzw. Registergericht hat eine Abschrift der Kostenrechnung an alle beteiligten Grundbuchamter bzw.
Registergerichte zu Gbermitteln.

8§19
Gerichtsvollzieherkosten
—zu § 13 Abs. 3 GvKostG —

Hat der Gerichtsvollzieher bei Auftragen, die ihm vom Gericht erteilt werden, die
Gerichtsvollzieherkosten (Gebihren und Auslagen) zu den Akten mitgeteilt und nicht angezeigt, dass
er sie eingezogen hat, sind sie als Auslagen des gerichtlichen Verfahrens anzusetzen (vgl. 8 13 Abs. 3
GvKostG, § 24 Abs. 7 Satz 3).

§20
Kostensicherung

(1) Zur Sicherung des Kosteneingangs sehen die Kostengesetze vor

1. die Erhebung von Kostenvorschiissen, von denen die Vornahme einer Amtshandlung nicht
abhangt (z. B. 88 15, 17 Abs. 3 GKG, § 16 Abs. 3 FamGKG, § 14 Abs. 3 GNotKG);

2. die Zurlckstellung von Amtshandlungen bis zur Entrichtung bestimmter Geblhren oder
Kostenvorschisse (z. B. § 12 Abs. 1 und 3 bis 6, 88§ 12a, 13, 17 Abs. 1 und 2 GKG, § 14 Abs. 1 und 3,
§ 16 Abs. 1 und 2 FamGKG, 8§ 13, 14 Abs. 1 und 2 GNotKG, § 8 Abs. 2 JVKostG);

3. die Auslibung des Zuriickbehaltungsrechts (8§ 23).

(2) Die Erhebung eines Kostenvorschusses, von dessen Zahlung die Amtshandlung nicht abhéngt
(Absatz 1 Nr. 1), ordnet der Kostenbeamte selbstandig an. 2Das Gleiche gilt in den Fallen der 88 12,
12a, 13 GKG und 8§ 14 FamGKG, jedoch ist der Eingang zunéachst dem Richter (Rechtspfleger)
vorzulegen, wenn sich daraus ergibt, dass die Erledigung der Sache ohne Vorauszahlung angestrebt
wird.

(3) Soweit eine gesetzliche Vorschrift die Abhdngigmachung der Vornahme des Geschéfts von der
Vorauszahlung der Kosten gestattet (z. B. 8§ 379a, 390 Abs. 4 StPO, § 17 Abs. 1 Satz 2, Abs. 2 GKG,
§ 16 Abs. 1 Satz 2, Abs. 2 FamGKG, 88 13, 14 Abs. 1 Satz 2, Abs. 2 GNotKG), hat der Kostenbeamte
vor der Einforderung des Vorschusses die Entscheidung des Richters (Rechtspflegers) einzuholen; dies
gilt nicht in den Féllen der 88 12, 12a, 13 GKG und § 14 FamGKG (vgl. Absatz 2 Satz 2).
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(4) In Justizverwaltungsangelegenheiten bestimmt der nach § 46 zusténdige Beamte die HOhe des
Vorschusses.

(5) Ist die Vornahme einer Amtshandlung nicht von der Zahlung eines Auslagenvorschusses abhangig,
soll dieser regelmafig nur eingefordert werden, wenn die Auslagen mehr als 25 Euro betragen oder ein
Verlust fur die Staatskasse zu befiirchten ist.

(6) In den Fallen des Absatzes 1 Nr. 1 und 3 sowie des § 17 Abs. 2 GKG, des § 16 Abs. 2 FamGKG
und des § 14 Abs. 2 GNotKG sowie in gleichartigen Fallen ist ein Vorschuss nicht zu erheben, wenn
eine Gemeinde, ein Gemeindeverband oder eine sonstige Korperschaft des offentlichen Rechts
Kostenschuldner ist.

§21
Sicherstellung der Kosten (Abschnitt 3 GNotKG)

Wird Sicherstellung zugelassen, wird der Vorschuss zwar berechnet, aber nicht nach § 4 Abs. 2
angefordert. 2Die Sicherheit kann vorbehaltlich anderer Anordnungen des Richters (Rechtspflegers) in
der in den 88 232 bis 240 BGB vorgesehenen Weise geleistet werden. 3Die Verwertung der Sicherheit
ist Sache der Vollstreckungsbehdrde, nachdem ihr die aus Anlass des Geschafts erwachsenen Kosten
zur Einziehung Gberwiesen sind.

§ 22
Jahrliche Vorschisse im Zwangsverwaltungsverfahren
—zu § 15 Abs. 2 GKG -

(1) ‘Der jahrlich zu erhebende Gebiihrenvorschuss soll regelméRig in Hohe einer Gebiihr mit einem
Gebiihrensatz von 0,5 bemessen werden. 2Daneben ist ein Auslagenvorschuss in Hohe der im
laufenden Jahr voraussichtlich erwachsenen Auslagen zu erheben.

(2) In Zwangsverwaltungsverfahren, in denen Einnahmen erzielt werden, deren Hohe die Gebiihren
und Auslagen deckt, kann die Jahresgebiihr, wenn kein Verlust fiir die Staatskasse zu besorgen ist,
anlasslich der Priifung der jahrlichen Rechnungslegung angesetzt werden. 28 16 Abschnitt Il Satz 2 gilt
entsprechend. 3Von der Erhebung eines Vorschusses kann in diesem Fall abgesehen werden.

§23
Zurickbehaltungsrecht
—zu 8§ 11 GNotKG, § 17 Abs. 2 GKG, § 16 Abs. 2 FamGKG, § 9 JVKostG —

(1) In Angelegenheiten, auf die das Gerichts- und Notarkostengesetz anzuwenden ist, und in
Justizverwaltungsangelegenheiten sind elektronische Dokumente, Urkunden, Ausfertigungen,
Ausdrucke und Kopien sowie gerichtliche Unterlagen regelmafdig bis zur Zahlung der in der
Angelegenheit erwachsenen Kosten zuriickzubehalten. 2Die Entscheidung (ber die Ausiibung des
Zuriickbehaltungsrechts trifft der Kostenbeamte nach billigem Ermessen. 3Dies gilt entsprechend in den
Fallen des 8 17 Abs. 2 GKG und des § 16 Abs. 2 FamGKG.

(2) *Kosten, von deren Entrichtung die Herausgabe abhangig gemacht wird, sind so bald wie mdglich
anzusetzen. 2Koénnen sie noch nicht endgiltig berechnet werden, sind sie vorbehaltlich spaterer
Berichtigung vorlaufig anzusetzen.

(3) llst ein anderer als der Kostenschuldner zum Empfang des Dokuments berechtigt, hat ihn der
Kostenbeamte von der Auslbung des Zurlickbehaltungsrechts zu verstéandigen. Z2Erhélt der
Empfangsberechtigte in derselben Angelegenheit eine sonstige Mitteilung, ist die Nachricht, dass das
Dokument zurtickbehalten wird, nach Mdéglichkeit damit zu verbinden.

(4) Wegen des Vermerks der Ausibung des Zurlckbehaltungsrechts und der Auffihrung des
empfangsberechtigten Dritten in der Kostenrechnung wird auf § 24 Abs. 6 verwiesen.
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(5) Fur die sichere Verwahrung von Wertpapieren, Sparkassenbiichern, Grundpfandrechtsbriefen und
sonstigen Urkunden von besonderem Wert ist Sorge zu tragen.

(6) Die zuruickbehaltenen Dokumente sind an den Empfangsberechtigten herauszugeben,
1. wenn die Zahlung der Kosten nachgewiesen ist,

2. wenn die Anordnung, dass Dokumente zuriickzubehalten sind, vom Kostenbeamten oder durch
gerichtliche Entscheidung aufgehoben wird.

§24
Kostenrechnung
(1) Die Kostenrechnung fur die Sachakte enthalt
1. die Angabe der Justizbehdrde, die Bezeichnung der Sache und die Geschaftsnummer,
2. die einzelnen Kostenansatze und die Kostenvorschiisse unter Hinweis auf die angewendete

Vorschrift, bei Wertgebihren auch den der Berechnung zugrunde gelegten Wert,
3. den Gesamtbetrag der Kosten,
4. Namen, Anschriften sowie ggf. Geschéftszeichen und Geburtsdaten der Kostenschuldner.

(2) *Haften mehrere als Gesamtschuldner oder hat ein Kostenschuldner die Zwangsvollstreckung in ein
bestimmtes Vermdgen zu dulden, ist dies in der Kostenrechnung zu dokumentieren. 2Bei der
anteilmaRigen Inanspruchnahme des Kostenschuldners (z. B. 8 8 Abs. 4) ist dort ein eindeutiger
Vorbehalt Gber die Moglichkeit einer weiteren Inanspruchnahme aufzunehmen. 3Unter Beachtung der
Grundsatze in § 8 Abs. 4 ist weiter anzugeben, wie die einzelnen Gesamtschuldner zunachst in
Anspruch genommen werden. “Erst- und Zweitschuldner (§ 8 Abs. 1) sind ausdriicklich als solche zu
bezeichnen. 5Wird der Zweitschuldner vor dem Erstschuldner in Anspruch genommen (8 8 Abs. 1), sind
die Grunde hierfur kurz anzugeben.

(3) Ist bei mehreren Kostengesamtschuldnern damit zu rechnen, dass der zunachst in Anspruch
Genommene die Kosten bezahlen wird, kann die Auffihrung der weiteren Gesamtschuldner durch
ausdricklichen Vermerk vorbehalten werden.

(4) 1Sind Kosten durch Verwendung von elektronischen Kostenmarken oder Gerichtskostenstemplern
entrichtet oder durch Aktenausdrucke nach 8§ 696 Abs. 2 Satz 1 ZPO mit Gerichtskostenrechnungen
nachgewiesen, ist zu dokumentieren, wo sich diese Zahlungsnachweise befinden. 2Sind Kosten bereits
gebucht, ist das Zuordnungsmerkmal des Kassenverfahrens anzugeben.

(5) Ergeben sich aus den Akten Anhaltspunkte dafiir, dass noch weitere Kosten geltend gemacht
werden konnen, die vom Kostenschuldner als Auslagen zu erheben sind (z. B. Vergiitungen von
Pflichtverteidigern, Verfahrensbeistanden oder Sachverstandigen), ist ein eindeutiger Vorbehalt Giber
die Moglichkeit einer Inanspruchnahme fir die weiteren, nach Art oder voraussichtlicher Héhe zu
bezeichnenden Kosten in die Kostenrechnung aufzunehmen.

(6) 1Die Ausilibung des Zuriickbehaltungsrechts (§ 23) ist mit kurzer Begriindung zu dokumentieren. 2|st
ein anderer als der Kostenschuldner zum Empfang des Dokuments berechtigt (§ 23 Abs. 3), wird er
gleichfalls in der Kostenrechnung aufgefthrt.

(7) *Enthalt die Kostenrechnung Betrage, die anderen Berechtigten als der Staatskasse zustehen und
nach der Einziehung an sie auszuzahlen sind (durchlaufende Gelder), hat der Kostenbeamte
sicherzustellen, dass er von einer Zahlung Kenntnis erlangt. ?2Der Empfangsberechtigte ist in der
Kostenrechnung aufzufiihren. 3Im Falle des § 19 ist der Gerichtsvollzieher als empfangsberechtigt zu
bezeichnen.
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(8) 'Wenn fur einen Vorschuss Sicherheit geleistet ist (§ 21), ist dies durch einen zu unterstreichenden
Vermerk anzugeben. 2Bei elektronischer Aktenfuhrung ist sicherzustellen, dass eine deutliche
Kenntlichmachung in geeigneter Art und Weise erfolgt.

(9) Der Kostenbeamte hat die Kostenrechnung unter Angabe von Ort, Tag und Amtsbezeichnung zu
unterschreiben. 2Bei elektronischer Aktenfiihrung ist revisionssicher kenntlich zu machen, wer die
Kostenrechnung zu welchem Zeitpunkt erstellt hat.

§25
Anforderung der Kosten mit Sollstellung

(1) Mit der Sollstellung wird die Buchung des zu erhebenden Betrags im Sachbuch der Kasse, die
dortige Uberwachung des Zahlungseingangs und im Fall der Nichtzahlung die selbstandige Einziehung
durch die Vollstreckungsbehdrde bewirkt.

(2) Der Kostenbeamte veranlasst die Sollstellung der Kosten nach den naheren Bestimmungen des
Bundesministeriums der Justiz oder der jeweiligen Landesjustizverwaltung und sorgt dafir, dass jeder
Kostenschuldner, der in Anspruch genommen werden soll, einen Auszug der ihn betreffenden Inhalte
der Kostenrechnung mit einer Zahlungsaufforderung und einer Rechtsbehelfsbelehrung
(Kostenanforderung) erhalt. 2In der Zahlungsaufforderung sind der Zahlungsempfanger mit Anschrift
und Bankverbindung sowie das Zuordnungsmerkmal der Sollstellung (z. B. Kassenzeichen) anzugeben.
3Kostenanforderungen, die automationsgestutzt erstellt werden, bediirfen weder einer Unterschrift noch
eines Abdrucks des Dienstsiegels; auf der Kostenanforderung ist zu dokumentieren, dass das
Dokument mit einer Datenverarbeitungsanlage erstellt wurde und daher nicht unterzeichnet wird.
4Manuell erstellte Kostenanforderungen sind stattdessen mit Unterschrift oder mit dem Abdruck des
Dienstsiegels zu versehen.

(3) Sofern der Kostenschuldner im automatisierten Mahnverfahren von einem Bevollméachtigten
vertreten wird, kann die Kostenanforderung diesem zugesandt werden.

§ 26
Anforderung der Kosten ohne Sollstellung
—zu 88 379a, 390 Abs. 4 StPO, 88 12, 12a, 13, 17 Abs. 1 Satz 2, Abs. 2 GKG, 8§88 14, 16 Abs. 1 Satz
2, Abs. 2 FamGKG, 88 13, 14 Abs. 1 Satz 2, Abs. 2 GNotKG, § 8 Abs. 2 JVKostG —

(1) *Vorweg zu erhebende Gebihren und Kostenvorschiisse, von deren Entrichtung die Vornahme einer
Amtshandlung oder die Einleitung oder der Fortgang eines Verfahrens abhangig ist, sind ohne
Sollstellung unmittelbar vom Zahlungspflichtigen anzufordern; das Gleiche gilt im Falle der Austibung
des Zuriickbehaltungsrechts (§ 23). 28§ 24 Abs. 1 ist zu beachten. 3Die Kostenanforderung ist mit einer
Rechtsbehelfsbelehrung zu versehen. “Wegen der Einzelheiten der Kostenanforderung ohne
Sollstellung wird auf die naheren Bestimmungen des Bundesministeriums der Justiz oder der jeweiligen
Landesjustizverwaltung verwiesen.

(2) Steht der Wert des Streitgegenstandes oder der Geschaftswert noch nicht endgiiltig fest, sind der
Berechnung vorlaufig die Angaben des Klagers oder Antragstellers zugrunde zu legen, sofern sie nicht
offenbar unrichtig sind.

(3) Hat das Gericht den Betrag des Vorschusses und die Zahlungsfrist selbst bestimmt (z. B. in den
Fallen der 88 379, 402 ZPO), kann eine Kostenrechnung (§ 24 Abs. 1) unterbleiben, wenn das
gerichtliche Dokument alle fiir die Bewirkung der Zahlung erforderlichen Angaben enthalt.

(4) *Hat der Zahlungspflichtige auf die Gebiihren oder Vorschiisse (Absatz 1) Betrage bezahlt, die zur
Deckung nicht véllig ausreichen, ist er auf den Minderbetrag hinzuweisen; hat er noch keine
Kostenanforderung erhalten, ist der Minderbetrag ohne Sollstellung entsprechend Absatz 1 anzufordern.
2Ist der Minderbetrag nur gering, fuhrt der Kostenbeamte zunéchst eine Entscheidung des Richters
(Rechtspflegers) dariiber herbei, ob der Sache gleichwohl Fortgang zu geben sei. Wird der Sache
Fortgang gegeben, wird der fehlende Betrag gemaR § 25 mit Sollstellung angefordert, falls er nicht nach
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den bestehenden Bestimmungen wegen Geringflgigkeit auer Ansatz bleibt; besteht der Richter
(Rechtspfleger) dagegen auf der Zahlung des Restbetrages, ist nach Satz 1 zu verfahren.

(5) Wird in den Fallen der 88 379a, 390 Abs. 4 StPO der angeforderte Betrag nicht voll gezahlt, sind die
Akten alsbald dem Gericht (Vorsitzenden) zur Entscheidung vorzulegen.

(6) Sofern der Zahlungspflichtige von einem Bevollmachtigten, insbesondere dem Prozess- oder
Verfahrensbevollméchtigten oder Notar, vertreten wird, soll die Kostenanforderung grundsétzlich
diesem zur Vermittlung der Zahlung zugesandt werden.

(7) st die Zahlung des Vorschusses an eine Frist gekniipft (z. B. in den Fallen der 88 379a, 390 Abs.
4 StPO, § 18 GBO), ist die Kostenanforderung von Amts wegen zuzustellen. ?In sonstigen Fallen wird
sie regelméRig formlos Ubersandt.

(8) 'Wird der Kostenanforderung keine Folge geleistet, hat der Kostenbeamte die in der Sache etwa
entstandenen oder noch entstehenden Kosten zu berechnen und zum Soll zu stellen (§ 25). 2Das
Gleiche gilt, wenn die Anordnung, durch welche die Vornahme eines Geschéfts von der Vorauszahlung
abhangig gemacht war, wieder aufgehoben oder wenn von der gesetzlich vorgesehenen
Vorwegleistungspflicht eine Ausnahme bewilligt wird (z. B. nach § 14 GKG, 8§ 15 FamGKG, § 16
GNotKG). (Kommt der zur Vorwegleistung Verpflichtete in den Fallen des § 12 Abs. 1, 3 Satz 3 und 4
GKG, des § 12a GKG sowie des § 14 Abs. 1, 3 FamGKG der Zahlungsaufforderung nicht nach, werden
die in 8§ 12 Abs. 1, 3 Satz 3 und 4 GKG und § 14 Abs. 1, 3 FamGKG genannten Gebuhren nur insoweit
angesetzt, als sich der Zahlungspflichtige nicht durch Riicknahme der Klage oder des Antrags von der
Verpflichtung zur Zahlung befreien kann.

(9) Von der Ubersendung einer Schlusskostenrechnung kann abgesehen werden, wenn sich die
endgliltig festgestellte Kostenschuld mit dem vorausgezahlten Betrag deckt. 2Ansonsten ist die
Schlusskostenrechnung unverziiglich zu Gibersenden.

Abschnitt 3
Weitere Pflichten des Kostenbeamten

§ 27
Behandlung von Ersuchen und Mitteilungen der Vollstreckungsbehérde

(1) *Ersucht die Vollstreckungsbehdrde um Auskunft dariiber, ob sich aus den Sachakten Néheres tber
die Einkommens- und Vermdgensverhaltnisse eines Kostenschuldners ergibt, insbesondere Uber das
Vorhandensein pféandbarer Anspriche, hat der Kostenbeamte die notwendigen Feststellungen zu
treffen. 2Befinden sich die Akten beim Rechtsmittelgericht, trifft diese Verpflichtung den Kostenbeamten
dieses Gerichts.

(2) Ersucht die Vollstreckungsbehérde um eine Anderung oder Ergéanzung der Kostenrechnung, weil
sie eine andere Heranziehung von Gesamtschuldnern oder eine Erstreckung der Rechnung auf bisher
nicht in Anspruch genommene Kostenschuldner fir geboten halt, hat der Kostenbeamte aufgrund der
Ermittlungen der Vollstreckungsbehdrde die Voraussetzungen fur die Heranziehung dieser
Kostenschuldner festzustellen (vgl. 8 7 Abs. 1) und gegebenenfalls eine neue oder erganzte
Kostenrechnung aufzustellen. ?Die Griinde fiir die Inanspruchnahme des weiteren Kostenschuldners
sind in der Kostenrechnung anzugeben. 3Soweit hierbei Kosten eines bereits erledigten
Rechtsmittelverfahrens zu beriicksichtigen sind, sind die dem Kostenbeamten obliegenden
Dienstverrichtungen von dem Kostenbeamten des Rechtsmittelgerichts zu erledigen; eine
Zweitschuldneranfrage kann vom Kostenbeamten des Gerichts des ersten Rechtszuges beantwortet
werden, falls eine Zweitschuldnerhaftung nicht besteht.

(3) Die Bestimmungen des Absatzes 2 gelten entsprechend, wenn ein Kostenschuldner vorhanden ist,
der wegen der Kostenschuld lediglich die Zwangsvollstreckung in ein bestimmtes Vermdgen (z. B. der
Grundstlckseigentimer bei dinglich gesicherten Forderungen, fur die er nicht personlich haftet) zu
dulden hat.
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(4) Wird dem Kostenbeamten eine Mitteilung Uber die Niederschlagung oder den (Teil-)Erlass der
Kostenforderung vorgelegt, hat er zu prufen, ob weitere Einziehungsmaglichkeiten bestehen, und teilt
diese der Vollstreckungsbehdrde mit.

(5) Eine Zahlungsanzeige, die sich auf einen zum Soll gestellten Betrag bezieht und nicht bei den
Sachakten zu verbleiben hat, ist von dem Kostenbeamten unter Angabe des Grundes der Riickgabe
zurtickzusenden. 2Die Ricksendung einer Zahlungsanzeige hat er auf der vorderen Innenseite des
Aktenumschlags oder einem Kostenvorblatt zu vermerken. 3Der Vermerk muss den Einzahler, den
Betrag der Einzahlung, die Buchungsnummer und den Grund der Riickgabe enthalten. *Abweichend
von Satz 2 und 3 kann auch eine Kopie der Zahlungsanzeige zu den Sachakten genommen werden,
auf der der Grund der Riickgabe vermerkt ist. 5§ 3 Abs. 3a gilt entsprechend.

(6) ‘Die Riicksendung einer Zweitschuldneranfrage und das mitgeteilte Ergebnis hat der Kostenbeamte
auf der Kostenrechnung zu vermerken. 2Abweichend hiervon kann auch eine Kopie der
Zweitschuldneranfrage zu den Sachakten genommen werden, auf der das mitgeteilte Ergebnis vermerkt
ist. 38 3 Abs. 3a gilt entsprechend.

§28
Berichtigung des Kostenansatzes

(1) Der Kostenbeamte hat bei jeder Anderung der Kostenforderung den Kostenansatz zu berichtigen
und, wenn hierdurch auch die Kosten eines anderen Rechtszuges bertihrt werden, den Kostenbeamten
dieses Rechtszuges zu benachrichtigen, soweit er nicht selbst fir den Kostenansatz des anderen
Rechtszuges zustandig ist (z. B. 8 5 Abs. 2).

(2) 'Solange eine gerichtliche Entscheidung oder eine Anordnung im Dienstaufsichtsweg nicht ergangen
ist, hat er auf Erinnerung oder auch von Amts wegen unrichtige Kostenansatze richtigzustellen. 2Will er
einer Erinnerung des Kostenschuldners nicht oder nicht in vollem Umfang abhelfen oder richtet sich die
Erinnerung gegen Kosten, die aufgrund einer Beanstandung des Prifungsbeamten angesetzt sind, hat
er sie mit den Akten dem Prufungsbeamten vorzulegen.

§29
Nachtréagliche Anderung der Kostenforderung

(1) Andert sich nachtraglich die Kostenforderung, stellt der Kostenbeamte eine neue Kostenrechnung
auf, es sei denn, dass die Kostenforderung véllig erlischt.

(2) Erhoht sich die Kostenforderung, veranlasst er die Nachforderung des Mehrbetrages gemanR § 25
oder § 26.

(3) Vermindert sich die Kostenforderung oder erlischt sie ganz, ordnet er durch eine Kassenanordnung
die Loschung im Soll oder die Riickzahlung an. 2In der Kassenanordnung sind samtliche in derselben
Rechtssache zum Soll gestellten oder eingezahlten Betrage, fur die der Kostenschuldner haftet,
anzugeben; dabei hat der Kostenbeamte, wenn mehrere Betrdge zum Soll stehen, diejenigen Betrage
zu bezeichnen, fiir die weitere Kostenschuldner vorhanden sind. 2Die Anordnung der Léschung oder
Ruckzahlung ist unter Angabe des Betrages auf der Kostenrechnung in auffalliger Weise zu vermerken.
“Bei elektronischer Aktenfiihrung ist sicherzustellen, dass eine deutliche Kenntlichmachung in
geeigneter Art und Weise erfolgt; fir die Kassenanordnung gilt 8 3 Abs. 3a entsprechend.

(4) Bei Vertretung durch einen Prozess- oder Verfahrensbevollméachtigten (8 81 ZPO, § 11 FamFG, §
113 Abs. 1 Satz 2 FamFG) ist die Riuckzahlung an diesen anzuordnen, es sei denn, die Partei oder der
Beteiligte hat der Rickzahlung gegeniber dem Gericht ausdriicklich widersprochen. 2Stimmt der
Bevollméachtigte in diesem Fall der Riickzahlung an die Partei oder den Beteiligten nicht zu, sind die
Akten dem Prifungsbeamten zur Entscheidung vorzulegen.

(5) In anderen Fallen ist die Riickzahlung an einen Bevollmachtigten anzuordnen,
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1. wenn er eine Vollmacht seines Auftraggebers zu den Akten einreicht, die ihn allgemein zum
Geldempfang oder zum Empfang der im Verfahren etwa zuriickzuzahlenden Kosten erméchtigt, und
wenn keine Zweifel beziglich der Giltigkeit der Vollmacht bestehen, oder

2. wenn es sich bei dem Bevollméchtigten um einen Rechtsanwalt, Notar oder Rechtsbeistand
handelt und dieser rechtzeitig vor Anordnung der Riickzahlung schriftlich erklart, dass er die Kosten aus
eigenen Mitteln bezahlt hat.

(6) Im Falle der Berichtigung wegen irrtimlichen Ansatzes muss aus der Kostenrechnung und aus der
Kassenanordnung hervorgehen, inwiefern der urspriingliche Ansatz unrichtig war.

(7) Hat die Dienstaufsichtsbehérde oder der Kostenprifungsbeamte (8§ 35) die Berichtigung angeordnet,
ist dies zu vermerken.

(8) Im Falle des Kostenerlasses ist die den Kostenerlass anordnende Verfligung zu bezeichnen.

(9) Beruht die Berichtigung oder Anderung auf einer mit Beschwerde anfechtbaren gerichtlichen
Entscheidung, ist anzugeben, dass die Entscheidung dem zur Vertretung der Staatskasse zustandigen
Beamten vorgelegen hat.

(10) Wird die Rickzahlung von Kosten veranlasst, die durch Verwendung von elektronischen
Kostenmarken oder Gerichtskostenstemplern entrichtet oder sonst ohne Sollstellung eingezahlt sind
oder deren Zahlung durch Aktenausdrucke nach 8§ 696 Abs. 2 Satz 1 ZPO mit
Gerichtskostenrechnungen nachgewiesen ist, hat ein zweiter Beamter oder Beschéaftigter der
Geschéftsstelle in der Kassenanordnung zu bescheinigen, dass die Betrdge nach den angegebenen
Zahlungsnachweisen entrichtet und die Buchungsangaben aus den Zahlungsanzeigen tber die ohne
Sollstellung eingezahlten Betrage richtig ibernommen sind. 2Die Anordnung der Rickzahlung ist bei
oder auf dem betroffenen Zahlungsnachweis in auffalliger Weise zu vermerken; der Vermerk ist zu
unterstreichen. 2Absatz 3 Satz 4 gilt entsprechend.

(11) Sind infolge der nachtraglichen Anderung der Kostenrechnung nur Kleinbetrage nachzufordern, im
Soll zu léschen oder zurlckzuzahlen, sind die fur die Behandlung solcher Betrdge getroffenen
besonderen Bestimmungen zu beachten.

(12) 'Wird eine neue Kostenrechnung aufgestellt (Absatz 1), ist in ihr die friihere Kostenrechnung zu
bezeichnen; die frihere Kostenrechnung ist mit einem zu unterstreichenden Hinweis auf die neue
Kostenrechnung zu versehen. 2Absatz 3 Satz 4 gilt entsprechend.

§30
Nachtragliche Anderung der Kostenhaftung

(1) Tritt zu dem bisher in Anspruch genommenen Kostenschuldner ein neuer hinzu, der vor jenem in
Anspruch zu nehmen ist (vgl. § 8), stellt der Kostenbeamte zuné&chst fest, ob die eingeforderten Kosten
bereits entrichtet sind. 2Nur wenn die Kosten nicht oder nicht ganz bezahlt sind und auch nicht
anzunehmen ist, dass der nunmehr in Anspruch zu nehmende Kostenschuldner zahlungsunfahig sein
werde, stellt er eine neue Kostenrechnung auf. 3Er veranlasst sodann die Léschung der den bisherigen
Kostenschuldner betreffenden Sollstellung und die Sollstellung (8 25) gegeniiber dem neuen
Kostenschuldner.

(2) Erlischt nachtraglich die Haftung eines Gesamtschuldners ganz oder teilweise, berichtigt der
Kostenbeamte die Kostenrechnung. 2Er veranlasst die Léschung der gegen den bisherigen
Kostenschuldner geltend gemachten Forderung und die Ruckzahlung bereits bezahlter Betrége, soweit
nunmehr keinerlei Haftungsgrund vorliegt. 3Soweit ein anderer Kostenschuldner in Anspruch zu nehmen
ist, veranlasst er die Kostenanforderung nach § 25.

§31
Einrede der Verjahrung
—zu 85 Abs. 2 GKG, § 7 Abs. 2 FamGKG, 8§ 6 Abs. 2 GNotKG, § 5 Abs. 2 JVKostG —
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list der Anspruch auf Erstattung von Kosten verjéahrt, hat der Kostenbeamte die Akten dem zur
Vertretung der Staatskasse zusténdigen Beamten vorzulegen. 2Soll nach dessen Auffassung die
Verjahrungseinrede erhoben werden, ist hierzu die Einwilligung des unmittelbar vorgesetzten
Prasidenten einzuholen. 3Von der Erhebung der Verjahrungseinrede kann mit Ricksicht auf die
Umsténde des Falles abgesehen werden. “Hat der zur Vertretung der Staatskasse zustédndige Beamte
dem Kostenbeamten mitgeteilt, dass die Verjahrungseinrede nicht erhoben werden soll, ist dies auf der
zahlungsbegriindenden Unterlage in den Sachakten zu vermerken. 5Bei elektronischer Aktenflihrung ist
der Vermerk auf geeignete Art und Weise vorzunehmen.

8§32
Durchlaufende Gelder

(1) Sind durchlaufende Gelder in der Kostenrechnung enthalten (§ 24 Abs. 7), hat der Kostenbeamte
nach Eingang der Zahlungsanzeige eine Auszahlungsanordnung zu erteilen.

(2) Sofern durchlaufende Gelder durch Verwendung von elektronischen Kostenmarken oder
Gerichtskostenstemplern entrichtet oder sonst ohne Sollstellung eingezabhlt sind, gilt § 29 Abs. 10 Satz
1 entsprechend.

(3) 'Die Anordnung der Auszahlung ist bei oder auf dem betroffenen Zahlungsnachweis oder auf der
Kostenrechnung in auffalliger Weise zu vermerken. 2Der Vermerk ist zu unterstreichen. 3Bei
elektronischer Aktenfuihrung ist sicherzustellen, dass eine deutliche Kenntlichmachung in geeigneter Art
und Weise erfolgt.

Abschnitt 4
Veranderung von Ansprichen

§33
Veranderung von Ansprichen

Fir die Niederschlagung, die Stundung und den Erlass von Kosten gelten die darliber ergangenen
besonderen Bestimmungen.
Abschnitt 5

Kostenprifung

8§34
Aufsicht Uber den Kostenansatz

(1) Die Vorstande der Justizbehdrden Uberwachen im Rahmen ihrer Aufsichtspflichten die
ordnungsmalnige Erledigung des Kostenansatzes durch den Kostenbeamten.

(2) Die besondere Prifung des Kostenansatzes ist Aufgabe der Kostenprifungsbeamten (§ 35).

(3) Die dem Rechnungshof zustehenden Befugnisse bleiben unberihrt.

§35
Kostenprifungsbeamte

Kostenprufungsbeamte sind
1. der Bezirksrevisor,

2. die weiter bestellten Prifungsbeamten.
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§ 36
Berichtigung des Kostenansatzes im Verwaltungsweg
—zu 8§ 19 Abs. 5 GKG, § 18 Abs. 3 FamGKG, § 18 Abs. 6 GNotKG —

1Solange eine gerichtliche Entscheidung nicht ergangen ist, sind die Vorstande der Justizbehérden und
die Kostenprifungsbeamten befugt, den Kostenansatz zu beanstanden und den Kostenbeamten zur
Berichtigung des Kostenansatzes anzuweisen. 2Der Kostenbeamte hat der Weisung Folge zu leisten;
er ist nicht berechtigt, deshalb die Entscheidung des Gerichts herbeizufihren.

§ 37
Nichterhebung von Kosten
—zu § 21 GKG, § 20 FamGKG, § 21 GNotKG, § 13 JVKostG -

1Die Prasidenten der Gerichte und die Leiter der Staatsanwaltschaften sind fiir die ihrer Dienstaufsicht
unterstellten Behdrden zusténdig, im Verwaltungsweg anzuordnen, dass in den Féllen des § 21 Abs. 1
GKG, des § 20 Abs. 1 FamGKG, des § 21 Abs. 1 GNotKG und des § 13 JVKostG Kosten nicht zu
erheben sind. 2Uber Beschwerden gegen den ablehnenden Bescheid einer dieser Stellen wird im
Aufsichtsweg entschieden.

§ 38
Erinnerungen und Beschwerden der Staatskasse
— ZU 8§ 66 GKG, § 57 FamGKG, § 81 GNotKG, § 22 JVKostG -

(1) Der Vertreter der Staatskasse soll Erinnerungen gegen den Kostenansatz nur dann einlegen, wenn
es wegen der grundsatzlichen Bedeutung der Sache angezeigt erscheint, von einer Berichtigung im
Verwaltungsweg (8 36) abzusehen und eine gerichtliche Entscheidung herbeizufiihren.

(2) *Alle beschwerdefahigen gerichtlichen Entscheidungen einschlie3lich der Wertfestsetzungen, durch
die der Kostenansatz zuungunsten der Staatskasse geéandert wird, hat der Kostenbeamte des
entscheidenden Gerichts dem zur Vertretung der Staatskasse zustandigen Beamten mitzuteilen. 2Legt
der Kostenbeamte eine Erinnerung des Kostenschuldners dem zur Vertretung der Staatskasse
zustandigen Beamten vor (§ 28 Abs. 2), prift dieser, ob der Kostenansatz im Verwaltungsweg zu dndern
ist oder ob Anlass besteht, fur die Staatskasse ebenfalls Erinnerung einzulegen. 3Soweit der Erinnerung
nicht abgeholfen wird, veranlasst er, dass die Akten unverziglich dem Gericht vorgelegt werden.

§39
Besondere Priufung des Kostenansatzes

(1) Bei jeder Justizbehdrde findet in der Regel einmal im Haushaltsjahr eine unvermutete Prifung des
Kostenansatzes durch einen Kostenprifungsbeamten (§ 35) statt.

(2) Zeit und Reihenfolge der Prifungen bestimmt der Dienstvorgesetzte des Prifungsbeamten, und
zwar im Einvernehmen mit dem Dienstvorgesetzten der Staatsanwaltschaft, wenn die Prifung bei einer
Staatsanwaltschaft stattfinden soll.

§40
Aufgaben und Befugnisse des Prifungsbeamten

(1) Der Prifungsbeamte soll sich nicht auf die schriftiche Beanstandung vorgefundener Mangel und
VerstoRe beschranken, sondern durch mindliche Erérterung wichtiger Falle mit dem Kostenbeamten,
durch Anregungen und Belehrungen das Prifungsgeschéft moglichst nutzbringend gestalten und auf
die Beachtung einheitlicher Grundsatze beim Kostenansatz hinwirken. 2Nebensachlichen Dingen soll er
nur nachgehen, wenn sich der Verdacht von Unregelmafigkeiten oder fortgesetzten Nachlassigkeiten
ergibt.
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(2) Die Einsicht samtlicher Akten, Bicher, Register, Verzeichnisse und Rechnungsbelege ist ihm
gestattet. 2Sofern Verfahrensunterlagen mittels elektronischer Datenverarbeitung gefiihrt werden, ist
sicherzustellen, dass der Prifungsbeamte Zugriff auf diese Daten erhélt.

(3) Von den beteiligten Kostenbeamten kann er mindlich ndheren Aufschluss Uber die Behandlung von
Geschaften verlangen.

(4) Soweit die Akten nicht elektronisch gefuhrt werden, hat er Aktenstiicke Uber schwebende
Rechtsstreitigkeiten sowie in Testaments-, Grundbuch- und Registersachen in der Regel an Ort und
Stelle durchzusehen; sonstige Akten kann er sich an seinen Dienstsitz Ubersenden lassen.

§41
Umfang der Kostenpriufung

(1) Der Prufungsbeamte hat besonders darauf zu achten,

1. ob die Kosten rechtzeitig, richtig und vollstandig angesetzt sind und ob sie, soweit erforderlich,
mit oder ohne Sollstellung (8§ 25 und § 26) angefordert sind;

2. ob elektronische Kostenmarken bestimmungsgemal verwendet und ordnungsgemaf entwertet
sind;
3. ob Gerichtskostenstempler bestimmungsgemaR verwendet sind und ob der Verbleib der

Abdrucke von Gerichtskostenstemplern, falls sie sich nicht mehr in den Akten befinden, nachgewiesen
ist;

4, ob die Auslagen ordnungsgemalf vermerkt sind;
5. ob bei Bewilligung von Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe,
a) die an beigeordnete Anwalte gezahlten Betrdge im zuldssigen Umfang von dem

Zahlungspflichtigen angefordert,
b) etwaige Ausgleichsanspriiche gegen Streitgenossen geltend gemacht und

c) die Akten dem Rechtspfleger in den Féllen des § 120 Abs. 3, des § 120a Abs. 1 sowie des §
124 Abs. 1 Nrn. 2 bis 5 ZPO zur Entscheidung vorgelegt worden sind und ob Anlass besteht, von dem
Beschwerderecht gemaf § 127 Abs. 3 ZPO Gebrauch zu machen.

(2) Soweit nicht in Absatz 1 etwas anderes bestimmt ist, erstreckt sich die Prifung nicht auf den Ansatz
und die Hohe solcher Auslagen, fir deren Prifung andere Dienststellen zustéandig sind.

§42
Verfahren bei der Kostenprifung

(1) Der Priufungsbeamte soll aus jeder Gattung von Angelegenheiten, in denen Kosten entstehen
konnen, selbst eine Anzahl Akten auswéhlen und durchsehen, darunter auch solche, die nach ihren
Aktenzeichen unmittelbar aufeinanderfolgen. ?Bei der Auswabhl sind auch die Geschaftsregister und das
geman § 16 Abschnitt Il zu fuhrende Verzeichnis zu beriicksichtigen und namentlich solche Akten zur
Prufung vorzumerken, in denen héhere Kostenbetrage in Frage kommen.

(2) Bei der Aktenprifung ist auch darauf zu achten, dass die Sollstellungen und die ohne Sollstellung
geleisteten Betrage in der vorgeschriebenen Weise nachgewiesen sind.

(3) Bei der Nachprifung der Verwendung von elektronischen Kostenmarken oder
Gerichtskostenstemplern ist auch eine Anzahl alterer, insbesondere weggelegter Akten durchzusehen.
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(4) Bei der Prufung der Aktenvermerke Uber die Auslagen (8 41 Abs. 1 Nr. 4) ist stichprobenweise
festzustellen, ob die Auslagen vorschriftsmaRig in den Sachakten vermerkt und beim Kostenansatz
beriicksichtigt sind.

§43
Beanstandungen

(1) 1'Stellt der Prifungsbeamte Unrichtigkeiten zum Nachteil der Staatskasse oder eines
Kostenschuldners fest, ordnet er die Berichtigung des Kostenansatzes an. 2Die Anordnung unterbleibt,
wenn es sich um Kleinbetrage handelt, von deren Einziehung oder Erstattung nach den dariber
getroffenen Bestimmungen abgesehen werden darf.

(2) An die Stelle der Berichtigung tritt ein Vermerk in der Niederschrift (8 44), wenn eine gerichtliche
Entscheidung ergangen ist oder der Kostenansatz auf einer Anordnung der Dienstaufsichtsbehdrde
beruht.

(3) Die Beanstandungen (Absatz 1 Satz 1) sind fur jede Sache in einem besonderen Dokument zu
verzeichnen, das zu den Akten zu nehmen ist.

(4) Der Prufungsheamte vermerkt die Beanstandungen nach Absatz 1 auRerdem in einer Nachweisung.
2Der Kostenbeamte erganzt die Nachweisung durch Angabe des Zuordnungsmerkmals der
Kassenanordnung oder der sonst erforderlichen Vermerke tber die Erledigung; sodann gibt er sie dem
Prifungsbeamten zuriick. 3Der Priifungsbeamte stellt bei der nachsten Gelegenheit stichprobenweise
fest, ob die entsprechenden Buchungen tatséchlich vorgenommen sind. “Die Nachweisungen verwahrt
er jahrgangsweise.

(5) Stellt der Prifungsbeamte das Fehlen von Akten fest, hat er alsbald dem Behdrdenvorstand Anzeige
Zu erstatten.

8§44
Niederschrift Uber die Kostenprifung

(1) Der Prufungsbeamte fertigt iber die Kostenpriifung eine Niederschrift, die einen Uberblick tiber
Gang und Ergebnis des Prufungsgeschéfts ermoglichen soll.

(2) ‘Er erortert darin diejenigen Einzelfalle, die grundsatzliche Bedeutung haben, die anderwarts
abweichend beurteilt werden oder die sonst von Erheblichkeit sind (vgl. dazu § 43 Abs. 2). ?Weiter fuhrt
er die Félle auf, in denen ihm die Einlegung der Erinnerung (8 38 Abs. 1) angezeigt erscheint oder die
zu MaRnahmen im Dienstaufsichtsweg Anlass geben konnen. 3Die Niederschriften konnen in
geeigneten Féllen fur die einzelnen gepriften Geschéaftsstellen getrennt gefertigt werden.

(3) WJe ein Exemplar der Niederschrift leitet der Prifungsbeamte den Dienstvorgesetzten zu, die die
Prifung angeordnet oder mitangeordnet haben (8§ 39 Abs. 2). 2Er schlagt dabei die MalRnahmen vor,
die er nach seinen Feststellungen bei der Prifung fir angezeigt halt.

8§45
Jahresberichte

(1) Bis zum 1. Juni eines jeden Jahres erstattet der Priifungsbeamte seinem Dienstvorgesetzten
Bericht Uber das Gesamtergebnis der Kostenpriifungen im abgelaufenen Haushaltsjahr. 2Er legt darin
insbesondere die Grundsétze dar, von denen er sich bei seinen Anordnungen oder bei der Behandlung
einzelner Falle von allgemeiner Bedeutung hat leiten lassen.

(2) Soweit nicht bei allen Dienststellen Prifungen haben vorgenommen werden kdnnen, sind die Griinde
kurz anzugeben.
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(3) 'Die Prasidenten der Landgerichte (Prasidenten der Amtsgerichte) legen die Jahresberichte mit ihrer
Stellungnahme dem Prasidenten des Oberlandesgerichts vor. 2Die Prasidenten der Sozialgerichte
legen die Jahresberichte mit ihrer Stellungnahme dem Préasidenten des Landessozialgerichts vor.

(4) Der Préasident des Oberlandesgerichts, der Prasident des Oberverwaltungsgerichts, der Prasident
des Finanzgerichts und der Prasident des Landessozialgerichts treffen nach Priifung der Jahresberichte
die fUr ihren Bezirk notwendigen Anordnungen und berichten Uber Einzelfragen von allgemeiner
Bedeutung der Landesjustizverwaltung. 2Der Prasident des Oberlandesgerichts teilt die Berichte dem
Generalstaatsanwalt mit, soweit sie fir diesen von Interesse sind.

Abschnitt 6
Justizverwaltungskosten

§ 46
Entscheidungen nach dem Justizverwaltungskostengesetz
—2zu 8 4 Abs. 2 und 3, 88 8 und 10 JVKostG —

Die nach § 4 Abs. 2 und 3, 88 8 und 10 JVKostG der Behotrde Gbertragenen Entscheidungen obliegen
dem Beamten, der die Sachentscheidung zu treffen hat.

§ 47
Laufender Bezug von Abdrucken aus dem Schuldnerverzeichnis

Bei laufendem Bezug von Abdrucken aus dem Schuldnerverzeichnis ist die Absendung der noch nicht
abgerechneten Abdrucke in einer Liste unter Angabe des Absendetages, des Empféangers und der Zahl
der mitgeteilten Eintragungen zu vermerken.

Abschnitt 7
Notarkosten

§48
Einwendungen gegen die Kostenberechnung
— zu 88 127 bis 130 GNotKG —

(1) 'Gibt der Kostenansatz eines Notars, dem die Kosten selbst zuflieRen, der Dienstaufsichtsbehorde
zu Beanstandungen Anlass, fordert sie den Notar auf, den Ansatz zu berichtigen, gegebenenfalls zu
viel erhobene Betrage zu erstatten oder zu wenig erhobene Betrdge nachzufordern und, falls er die
Beanstandungen nicht als berechtigt anerkennt, die Entscheidung des Landgerichts herbeizufiihren.
2Die Aufforderung soll unterbleiben, wenn es sich um Kleinbetrage handelt, von deren Erstattung oder
Nachforderung nach den fiir Gerichtskosten im Verkehr mit Privatpersonen getroffenen Bestimmungen
abgesehen werden darf. 3Die Dienstaufsichtsbehoérde kann es dariiber hinaus dem Notar im Einzelfall
gestatten, von der Nachforderung eines Betrages bis zu 25 Euro abzusehen.

(2) Hat der Kostenschuldner die Entscheidung des Landgerichts gegen den Kostenansatz beantragt,
kann die Aufsichtsbehoérde, wenn sie den Kostenansatz fuir zu niedrig halt, den Notar anweisen, sich
dem Antrag mit dem Ziel der Erhéhung des Kostenansatzes anzuschlief3en.

(3) Entscheidungen des Landgerichts und Beschwerdeentscheidungen des Oberlandesgerichts, gegen
die die Rechtsbeschwerde zulassig ist, hat der Kostenbeamte des Landgerichts mit den Akten alsbald

der Dienstaufsichtsbehérde des Notars zur Priifung vorzulegen, ob der Notar angewiesen werden soll,
Beschwerde oder Rechtsbeschwerde zu erheben.

Diese AV tritt am 1. Oktober 2023 in Kraft. Gleichzeitig treten die Bezugs-AVen aul3er Kraft.
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Anordnung uber Mitteilungen in Zivilsachen (MiZi)

AV der Behdrde fur Justiz und Verbraucherschutz Nr. 16/2023 vom 19. September 2023 (Az. 1432/2)

1. Die Landesjustizverwaltungen und das Bundesministerium der Justiz haben
bundeseinheitliche Anderungen und Erganzungen der Anordnung Uber Mitteilungen in
Zivilsachen (Mizi) beschlossen. Diese 17. Anderung der am 1. Juni 1998 in Kraft
getretenen Neufassung der MiZi wird hiermit von der Behotrde fur Justiz und
Verbraucherschutz erlassen und tritt am 1. Oktober 2023 in Kraft.

2. Die Anderungen werden im Bundesanzeiger veroffentlicht werden und die neue Fassung
der MiZi wird den Gerichten und anderen Behotrden als Erganzungslieferung zu der
bestehenden Loseblattsammlung zugehen.

Festsetzung der aus der Staatskasse zu gewahrenden Vergitung

AV der Behdrde fir Justiz und Verbraucherschutz Nr. 24/2023 vom 23. November 2023 (Az. 5651/1)

Die Landesjustizverwaltungen und das Bundesministerium der Justiz haben Anderungen in der
Verwaltungsvorschrift zur Festsetzung der aus der Staatskasse zu gewdahrenden Vergiltung
abgestimmt. Die BJV erlasst diese Verwaltungsvorschrift im Folgenden vollstadndig neu. Die aktuellen
konkreten Anpassungen sind in der Anlage zu dieser AV im Anderungsmodus dargestellt.

Fir die Festsetzung der Vergitung der beigeordneten oder bestellten Rechtsanwaltinnen und
Rechtsanwaélte, der beigeordneten Patentanwdltinnen und Patentanwélte, Rechtsbeistande,
Steuerberaterinnen und Steuerberater, Steuerbevollmachtigten, Wirtschaftspriferinnen und
Wirtschaftsprufer, vereidigten Buchpruferinnen und Buchprifer, Rentenberaterinnen und Rentenberater
und der beigeordneten psychosozialen Prozessbegleiterinnen und Prozessbegleiter und fur die
Festsetzung von Vorschiissen bestimmen die Landesjustizverwaltungen und das Bundesministerium
der Justiz Folgendes:

1. Allgemeine Bestimmungen

1.1 Festsetzungsantrag

Der Festsetzungsantrag mit der Berechnung der Gebuhren und Auslagen (8§ 10 RVG) ist bei der
Geschaftsstelle ohne Abschriften einzureichen. Rechtsanwaélte sind nicht verpflichtet, die Festsetzung
der ihnen aus der Staatskasse zu zahlenden Vergitung mit den amtlichen Formularen zu beantragen.
Formlos oder mit Hilfe der elektronischen Datenverarbeitung erstellte Festsetzungsantrdge sollen
inhaltlich den amtlichen Formularen entsprechen.

1.2 Festsetzung

1.2.1

Die Festsetzung (8 55 RVG) ist Bediensteten mit der Befahigung der Laufbahngruppe 2, erstes
Einstiegsamt vorbehalten.
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1.2.2

Kann Verjahrung in Betracht kommen (vgl. 88 195, 199 BGB; § 8 RVG), so hat die Urkundsbheamtin
oder der Urkundsheamte der Geschéftsstelle (UdG) vor der Entscheidung iber den Festsetzungsantrag
die Akten mit einem entsprechenden Hinweis der Vertretung der Staatskasse vorzulegen (s. Nr. 1.4.4).
Sieht diese von der Erhebung der Verjahrungseinrede ab, so hat der UdG dies auf der Festsetzung zu
vermerken.

1.2.3

Missen die Sachakten wegen der Einlegung von Rechtsmitteln oder aus sonstigen Griinden versandt
werden, so ist die Vergutung moglichst vorher festzusetzen. Sonst sind Akten, die fir langere Zeit
versandt sind, kurzfristig zuriickzufordern.

124
Wird dem Festsetzungsantrag entsprochen, so ist keine Mitteilung erforderlich. Soweit die Entscheidung
von dem Antrag abweicht, ist ihr Inhalt dem Rechtsanwalt schriftlich mitzuteilen.

125

Die Festsetzung ist zu den Sachakten zu nehmen. Auf dem Beiordnungsbeschluss ist neben dem
Namen des beigeordneten Rechtsanwalts das Datum der Festsetzung in auffélliger Weise zu
vermerken.

1.3 Auszahlungsanordnung

1.3.1

Die Auszahlungsanordnung wird von dem UdG des Gerichts erteilt, bei dem die Vergiitung festgesetzt
worden ist. Hat der UdG des Gerichts des ersten Rechtszugs die Vergutung festgesetzt und die
Bundeskasse die Vergitung zu zahlen (8§ 45 Abs. 1, 3 RVG), so hat er ein Exemplar der Festsetzung
dem Gericht des Bundes zur Erteilung der Auszahlungsanordnung zu tbersenden.

1.3.2
Die Auszahlungsanordnung ist zu den Sachakten zu nehmen.

133

Werden in derselben Sache weitere Auszahlungsanordnungen notwendig, so sind auch davon
Exemplare zu den Sachakten zu nehmen; in der Kostenberechnung sind samtliche Gebihren und
Auslagen aufzufiihren; bereits gezahlte Betrdge sind abzusetzen. Der Tag der friheren
Auszahlungsanordnung ist anzugeben. Dies gilt auch, wenn Vorschiisse gezahlt sind (s. Nr. 1.5.3).

1.34
Nr. 2.4.4 ist zu beachten.

1.4 Vertretung der Staatskasse, Prufung der Festsetzung

141

Die Vertretung der Staatskasse bei der Festsetzung einschliel3lich des Erinnerungs- und
Beschwerdeverfahrens richtet sich nach den Bestimmungen des Abschnitts .
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14.2
Alle gerichtlichen Entscheidungen, durch die eine Festsetzung zu Ungunsten der Staatskasse geéndert
wird, hat der UdG vor Anweisung des Mehrbetrages der Vertretung der Staatskasse mitzuteilen.

143

Erinnerungen oder Beschwerden namens der Staatskasse sind nur zu erheben, wenn es sich um
Fragen von grundsatzlicher Bedeutung oder um Betrage handelt, die nicht in offensichtlichem
Missverhéltnis zu dem durch das Erinnerungs- oder Beschwerdeverfahren entstehenden Zeit- und
Arbeitsaufwand stehen.

1.4.4

Soll nach Auffassung der Vertretung der Staatskasse die Verjahrungseinrede erhoben werden (s. Nr.
1.2.2), so hat sie dazu die Einwilligung der unmittelbar vorgesetzten Prasidentin oder des unmittelbar
vorgesetzten Prasidenten einzuholen.

1.5 Vorschuss

151

Fir die Festsetzung und Auszahlung des Vorschusses (§ 47 RVG) gelten die Bestimmungen fir die
Festsetzung und Auszahlung des endgtiltigen Betrages sinngemali.

152
Die Auszahlungen sind als Abschlagszahlungen zu leisten und als Haushaltsausgaben zu buchen.

153
Der UdG uberwacht die Falligkeit der Vergltung und sorgt dafur, dass der Vorschuss alsbald
abgerechnet wird (s. Nr. 1.3.3).

1.6 Wiedereinforderung Uberzahlter Betrage
Uberzahlungen an Gebiihren, Auslagen oder Vorschiissen sind nach dem Justizbeitreibungsgesetz
einzuziehen.

2. Besondere Bestimmungen fur die Vergutung der im Wege der Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe beigeordneten Rechtsanwalte

2.1 Zustandigkeit fur die Festsetzung im Allgemeinen

Die aus der Staatskasse zu gewahrende Vergitung (88 45 Abs. 1, 50 Abs. 1 Satz 1 RVG) wird von dem
UdG des Gerichts des ersten Rechtszugs festgesetzt (§ 55 Abs. 1 RVG). In Angelegenheiten, in denen
sich die Geblhren nach Teil 3 des Vergitungs-verzeichnisses zum RVG bestimmen, erfolgt die
Festsetzung durch den UdG des Gerichts des Rechtszugs, nach Beendigung des Verfahrens durch
rechtskraftige Entscheidung oder in sonstiger Weise jedoch durch den UdG des Gerichts des ersten
Rechtszugs (8§ 55 Abs. 2 RVG).
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2.2 Zustandigkeit zur Festsetzung im Falle der Verweisung oder Abgabe eines Verfahrens

221
Bei Verweisung oder Abgabe eines Verfahrens an ein Gericht eines anderen Landes gilt die
Vereinbarung Uber den Ausgleich von Kosten in der jeweils giltigen Fassung.

222

Bei Verweisung oder Abgabe eines Verfahrens an ein Gericht desselben Landes gilt folgendes: Der
UdG des verweisenden oder abgebenden Gerichts setzt die aus der Staatskasse zu gewahrende
Vergitung fest, wenn bereits vor der Versendung der Akten an das Gericht, an das das Verfahren
verwiesen oder abgegeben worden ist, der Anspruch fallig geworden und der Festsetzungsantrag
eingegangen ist. Andernfalls sind Festsetzungsantrdge an die Geschéftsstelle des Gerichts
weiterzugeben, an das das Verfahren verwiesen oder abgegeben worden ist.

2.3 Vergitung des beigeordneten Anwalts, Kostenfestsetzung, Ubergang auf die Staatskasse

231

Bei der Festsetzung der vom Gegner an die Partei, der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt
ist, oder an deren Rechtsanwalt zu erstattenden Kosten (88 103 bis 107, 126 ZPO, auch in Verbindung
mit 88 76 Abs. 1, 85 FamFG) prift die Rechtspflegerin oder der Rechtspfleger, ob bereits eine Vergitung
aus der Staatskasse gezahlt worden ist und ob der aus der Staatskasse gewahrte Betrag ganz oder
zum Teil auf die im Kostenfestsetzungsbeschluss festzusetzenden Kosten anzurechnen ist. Er stellt
zugleich fest, ob und inwieweit der Erstattungsanspruch gegen die Zahlungspflichtige oder den
Zahlungspflichtigen auf die Staatskasse Ubergegangen ist (§ 59 Abs. 1 Satz 1 RVG). Dabei
bertcksichtigt er, dass ein Ubergegangener Anspruch der Staatskasse nicht zusteht, soweit die an den
Rechtsanwalt gezahlte Vergutung durch Zahlungen der Partei an die Staatskasse gedeckt ist. Den auf
die Staatskasse Ubergegangenen Betrag vermerkt er im Kostenfestsetzungsbeschluss. Noétigenfalls
nimmt er eine erlauternde Berechnung auf. Soweit ein Erstattungsanspruch auf die Staatskasse
Ubergegangen ist, nimmt der Rechtspfleger in den Kostenfestsetzungsbeschluss nur den Betrag auf,
der an die Partei oder an deren Rechtsanwalt noch zu erstatten bleibt.

2.3.2

Macht der Rechtsanwalt seinen Vergltungsanspruch gegen die Staatskasse erst geltend, nachdem die
von der gegnerischen Partei zu erstattenden Kosten bereits nach 88 103 bis 107 und 126 ZPO, auch in
Verbindung mit 88 76 Abs. 1, 85 FamFG festgesetzt worden sind, so fordert der Rechtspfleger die
vollstreckbare Ausfertigung des Kostenfestsetzungsbeschlusses von der- oder demjenigen zuriick, zu
deren oder dessen Gunsten er ergangen ist. Nach der Festsetzung der aus der Staatskasse zu
gewahrenden Vergutung vermerkt der Rechtspfleger auf der vollstreckbaren Ausfertigung des
Kostenfestsetzungsbeschlusses, um welchen Betrag sich die festgesetzten Kosten mindern und
welcher Restbetrag noch zu erstatten ist; falls erforderlich, flgt er eine erlauternde Berechnung bei. Die
gleichen Vermerke setzt er auf den Kostenfestsetzungsbeschluss und bescheinigt dort aul3erdem, dass
die vollstreckbare Ausfertigung mit denselben Vermerken versehen und zuriickgesandt worden ist.
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2.3.3

Wird die Vergltung festgesetzt, ohne dass die vollstreckbare Ausfertigung des
Kostenfestsetzungsbeschlusses vorgelegt worden ist, so hat der UdG den erstattungspflichtigen
Gegner zu benachrichtigen.

234

Bei der Einziehung der auf die Staatskasse Ubergegangenen Betrage sind § 122 Abs. 1 Nr. 1 Buchstabe
b ZPO, auch in Verbindung mit 8 76 Abs. 1 FamFG, § 6 Abs. 2 KostVfg und Nr. 3.3.2 Satz 1 sowie Nr.
4.6 der Durchflihrungsbestimmungen zur Prozess- und Verfahrenskostenhilfe sowie zur Stundung der
Kosten des Insolvenzverfahrens (DB-PKH) zu beachten.

2.35

Zahlt die erstattungspflichtige gegnerische Partei bei der Vollstreckung aus dem
Kostenfestsetzungsbeschluss freiwillig auch die nach Nr. 2.3.1 oder 2.3.2 abgesetzte Vergutung, so hat
die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher sie anzunehmen und an die Kasse abzufihren.
Zieht der Gerichtsvollzieher nur den Restbetrag der festgesetzten Kosten ein, so hat er dies zu den
Gerichtsakten mitzuteilen, damit der auf die Staatskasse Ubergegangene Betrag eingezogen werden
kann (s. Nr. 2.4.1). Waren die einzuziehenden Betrage bereits zum Soll gestellt, so gibt der UdG die
Mitteilung an die Kasse weiter.

2.3.6

Beantragt der beigeordnete Rechtsanwalt nach Aufhebung der Bewilligung der Prozess- oder
Verfahrenskostenhilfe die Festsetzung der Vergitung gemalR § 11 RVG gegen die eigene Partei, so
sind die Nrn. 2.3.1 bis 2.3.5 entsprechend anzuwenden.

2.4 Wiedereinforderung von der Partei, der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt worden
ist, von der gegnerischen Partei oder von Streitgenossinnen oder Streitgenossen

241

Der UdG hat in jedem Fall zu prifen und nétigenfalls zu Uberwachen, ob die aus der Staatskasse
gezahlte Vergutung von der Partei oder von der erstattungspflichtigen gegnerischen Partei eingefordert
werden kann (8 59 RVG). Zu diesem Zweck hat er erforderlichenfalls die Parteien aufzufordern, ihre
Kostenberechnung dem Gericht zur Ausgleichung mitzuteilen. Kann er die Mitwirkung der Parteien nicht
erreichen, so hat er den Anspruch der Staatskasse nach Aktenlage zu berechnen. Der Anspruch gegen
die Partei kann, solange die Bewilligung der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe nicht aufgehoben ist
(vgl. Nr. 3.3.1, Nr. 5.1 DB-PKH), nur nach den Bestimmungen geltend gemacht werden, die das Gericht
getroffen hat (vgl. 8 122 Abs. 1 Nr. 1 Buchstabe b ZPO, auch in Verbindung mit § 76 Abs. 1 FamFG).
Gegebenenfalls ist eine Anderung dieser Bestimmungen anzuregen (vgl. § 120a Abs. 1 ZPO, auch in
Verbindung mit § 76 Abs. 1 FamFG, Nr. 5.1 DB-PKH).

2.4.2

Der mit der Festsetzung der Vergitung befasste UdG hat Streitgenossen der Partei, die von dem dieser
Partei beigeordneten Rechtsanwalt als Wahlanwalt vertreten werden, zur Zahlung des auf sie
entfallenden Anteils an der aus der Staatskasse gezahlten Vergitung aufzufordern, soweit dies nicht
aus besonderen Grinden, z. B. wegen feststehender Zahlungsunfahigkeit, untunlich erscheint.
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243

Die Zahlungsaufforderung an die ausgleichspflichtigen Streitgenossen kann nicht auf § 59 RVG gestutzt
werden und darf daher nicht in der Form einer Gerichtskostenrechnung ergehen. Wird nicht freiwillig
gezahlt, so sind die Vorgange dem unmittelbar vorgesetzten Prasidenten vorzulegen, der
gegebenenfalls die Klageerhebung veranlasst.

244

Wenn Streitgenossen der Partei, der Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt ist, vorhanden sind,
ist in der Festsetzung der Vergiitung zu vermerken, ob und fir welche Streitgenossen der Partei der
beigeordnete Rechtsanwalt zugleich Wahlanwalt gewesen ist und ob ein Ausgleichsanspruch der
Staatskasse gegen diese Streitgenossen geltend gemacht oder aus welchen Grinden davon
abgesehen worden ist.

2.45

Die von Streitgenossen der Partei gezahlten Betrage sind bei den vermischten Einnahmen zu buchen.
Die fur die Buchung notwendigen Kassenanordnungen sind der zustandigen Kasse unverziglich nach
Zahlungseingang zuzuleiten. Eine ggf. zu den Sachakten erteilte Zahlungsanzeige ist beizufiigen.

2.5 Festsetzung der weiteren Vergutung (8 50 RVG)

251

Vor der Festsetzung der weiteren Vergutung hat sich der UdG davon zu Uberzeugen, dass

251.1

das Verfahren durch rechtskraftige Entscheidung oder in sonstiger Weise beendet ist,

251.2

samtliche der Partei beigeordneten Rechtsanwélte und, soweit der gegnerischen Partei ebenfalls
Prozess- oder Verfahrenskostenhilfe bewilligt und die PKH-Partei der gegnerischen Partei
erstattungspflichtig ist, auch die der gegnerischen Partei beigeordneten Rechtsanwalte ihre Vergitung
(88 45 Abs. 1, 49 RVG) beantragt haben und dass Uber diese Antrdge abschliel3end entschieden
worden ist,

2513

die Schlusskostenrechnung unter Berlcksichtigung der gemald § 59 Abs. 1 Satz 1 RVG auf die
Staatskasse Ubergegangenen Anspriiche (vgl. Nr. 2.5.1.2) aufgestellt worden und ein gegen die
gegnerische Partei zum Soll gestellter Betrag, fiir den die

Partei als Zweitschuldner haften wiirde, gezahlt ist, so dass feststeht, welcher Betrag zur Deckung der
in § 122 Abs. 1 Nr. 1 ZPO, auch in Verbindung mit 8 76 Abs. 1 FamFG bezeichneten Kosten und
Anspruche erforderlich ist,

2514

samtliche der Partei beigeordneten Rechtsanwadlte die weitere Vergutung (8 50 RVG) beantragt haben,
2515

die von der Partei zu zahlenden Betrage (88 120 ZPO, auch in Verbindung mit § 76 Abs. 1 FamFG, 50
Abs. 1 Satz 1 RVG) beglichen sind oder eine Zwangsvollstreckung in das bewegliche Vermdgen der
Partei erfolglos geblieben ist oder aussichtslos erscheint,

25.1.6

und ggf. in welcher H6he nach Verrechnung der von der Partei gezahlten Betrage auf den nach Nr.
2.5.1.3 berechneten Betrag ein Uberschuss verbleibt,
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2517
in den Antrégen angegeben ist, welche Zahlungen die beigeordneten Rechtsanwélte von der Partei
oder einem Dritten erhalten haben.

252

Haben noch nicht sdmtliche der Partei und ggf. der gegnerischen Partei beigeordneten Rechtsanwélte
ihre Vergitung beantragt (vgl. Nrn. 2.5.1.2, 2.5.1.4) oder die erhaltenen Zahlungen angegeben (vgl. Nr.
2.5.1.7), so fordert der UdG sie unter Hinweis auf die Rechtsfolgen (8 55 Abs. 6 Satz 2 RVG) gegen
Empfangsbekenntnis auf, innerhalb einer Frist von einem Monat bei der Geschéftsstelle des Gerichts,
dem der UdG angehort, die Antrage einzureichen oder sich zu den Zahlungen zu erklaren.

253

Waren die Zahlungen der Partei an die Staatskasse nach § 120 Abs. 3 ZPO, auch in Verbindung mit §
76 Abs. 1 FamFG durch das Gericht vorlaufig eingestellt und reicht der Uberschuss (vgl. Nr. 2.5.1.6)
zur Deckung der weiteren Vergutung nicht aus, ist die Akte zunachst dem Rechtspfleger zur
Entscheidung Uber die Wiederaufnahme der Zahlungen vorzulegen.

254

Verzogert sich die Entscheidung tber den Antrag, weil z. B. das Ergebnis der Kosteneinziehung von
der gegnerischen Partei, weitere Zahlungen der Partei oder der Eingang weiterer Antrége abzuwarten
ist, hat der UdG den Rechtsanwalt Gber den Grund der Verzdgerung zu unterrichten.

255
Die weitere Vergltung ist bei dem Haushaltstitel fir die Verglitung beigeordneter Rechtsanwaélte zu
buchen.

2.5.6
Andert sich nach der Festsetzung der weiteren Vergiitung die Kostenforderung gegen die Partei (vgl.
Nr. 2.5.1.3), sind die Akten dem UdG zur Prifung vorzulegen, ob die Festsetzung zu berichtigen ist.

2.6

Bei der Anwendung der vorstehenden besonderen Bestimmungen fir die Vergitung der im Wege der
Verfahrenskostenhilfe beigeordneten Rechtsanwalte tritt an die Stelle der Bezeichnung Partei die
Bezeichnung Beteiligter.

2.7

Die vorstehenden besonderen Bestimmungen gelten fiur die Vergitung der im Wege der
Prozesskostenhilfe  beigeordneten  Patentanwalte,  Steuerberater,  Steuerbevollmé&chtigten,
Wirtschaftsprifer, vereidigten Buchprifer und Rentenberater sowie die im Wege des § 138 FamFG,
auch in Verbindung mit 8 270 FamFG beigeordneten oder nach §§ 57, 58 ZPO bestellten Rechtsanwalte
sinngemal.

3. Besondere Bestimmungen fir die Vergiitung der Zeugenbeistande

Fur die Festsetzung der Vergitung ist in Fallen, in denen ein Zeugenbeistand bestellt und das Verfahren
nicht gerichtlich anhangig wird, ist der UdG der beiordnenden Staatsanwaltschaft zustandig.
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4. Vergitung der beigeordneten psychosozialen Prozessbegleiter

Fur die Festsetzung der Vergitung der beigeordneten psychosozialen Prozessbegleiterinnen und
Prozessbegleiter gilt Teil A Nummer 1.2.1, 1.2.3 bis 1.2.5, 1.3.1 bis 1.3.3, 1.4.1 bis 1.4.3 und 1.5.1 bis
1.5.3 entsprechend.

In dem Festsetzungsverfahren, einschlie3lich des Erinnerungs- und Beschwerdeverfahrens, wird die
Staatskasse vertreten

a) durch den Bezirksrevisor, wenn die Vergitung durch den Urkundsheamten der Geschéftsstelle
eines Amtsgerichts oder des Landgerichts festgesetzt worden ist,

b) durch den Kostenpriufungsbheamten des Hanseatischen Oberlandesgerichts, wenn die
Vergitung durch den Urkundsbeamten der Geschéftsstelle beim Hanseatischen
Oberlandesgericht festgesetzt worden ist,

¢) durch den Bezirksrevisor bei dem Hamburgischen Oberverwaltungsgericht, wenn die Vergltung
durch  den  Urkundsbeamten der Geschaftsstelle  beim  Verwaltungs-  oder
Oberverwaltungsgerichts festgesetzt worden ist,

d) durch den Kostenpriufungsbeamten des Finanzgerichts, wenn die Vergutung durch den
Urkundsbeamten der Geschéaftsstelle beim Finanzgericht festgesetzt worden ist,

e) durch den Kostenprifungsbeamten des Landesarbeitsgerichts, wenn die Vergutung durch den
Urkundsbeamten der Geschéftsstelle beim Arbeits- oder Landesarbeitsgericht festgesetzt
worden ist,

f) durch den Kostenprifungsheamten des Landessozialgerichts, wenn die Vergutung durch den
Urkundsbeamten der Geschéftsstelle beim Sozial- oder Landessozialgericht festgesetzt worden
ist.

Der Vertreter der Staatskasse hat die Festsetzungen und Auszahlungsbelege stichprobenweise zu
prifen und dabei die Sachakten einzusehen.

Der dem Vertreter der Staatskasse vorgesetzte Prasident kann, falls dadurch keine Verzégerung der
Auszahlung zu besorgen ist, unter ndherer Regelung des Verfahrens bestimmen, dass einzelne
Festsetzungen vor Erstellung des Auszahlungsbeleges zu prifen sind; in diesem Fall kann der Vertreter
der Staatskasse die Prifung nach Absatz 2 einschranken oder von ihr absehen.

Die Prifungsbemerkungen der Rechnungsprifungsbehérden zu Belegen Uber festgesetzte
Vergitungen der Rechtsanwélte werden von der Justizbehdrde dem Vertreter der Staatskasse
zugeleitet, der die Erledigung veranlasst und anhand einer Liste oder aufgrund von Vermerken zu den
Sammelakten Uberwacht.

Il

1. Diese AV tritt am 1. Dezember 2023 in Kraft.

2. Gleichzeitig tritt die AV der Justizbehorde Nr. 15/2005 vom 29. Juni 2005 mit den Anderungen durch
die AV Nr. 23/2005 vom 17.10.2005, die AV Nr. 13/2009 vom 7.8.2009, die AV der Behorde fir Justiz
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und Gleichstellung Nr. 13/2014 vom 8.4.2014 sowie die AV der Justizbehérde Nr. 23/2016 vom 15.
Dezember 2016 aul3er Kraft.

Aktenordnung fir die Gerichte der Finanzgerichtsbarkeit (AktO-FG)

AV der Behdrde fur Justiz und Verbraucherschutz Nr. 28/2023 vom 12. Dezember 2023 (Az. 1454/70)
.

Der Ausschuss fur Aktenordnung hat die in der Anlage aufgefiuihrte Aktenordnung fur die
Gerichte der Finanzgerichtsbarkeit (AktO-FG) beschlossen, die hiermit von der Behdrde fir
Justiz und Verbraucherschutz erlassen wird.

1. Diese AV tritt zum 1. Januar 2024 in Kraft.

2. Zum selben Zeitpunkt tritt die AV der Justizbehtdrde Nr. 4/2016 vom 24. Januar 2014
(HmbJVBI. 2014, S. 36), zuletzt geé&ndert durch AV Nr. 10/2016 vom 12. Mai 2016
(HmbJVBI 2016, S. 155), AV Nr. 25/2017 vom 16. November 2017 (HmbJVBI. 2018, S.
17), aulBer Kraft.

Anordnung uber die Erhebung von statistischen Daten in Verfahren des
Betreuungsgerichts (B-Statistik)

AV der Behdorde fur Justiz und Verbraucherschutz Nr. 31/2023 vom 14. Dezember 2023 (Az. 3004/1/12)

Der Ausschuss fur Justizstatistik der Landesjustizverwaltungen hat den Erlass der Anordnung
Uber die Erhebung von statistischen Daten in Verfahren des Betreuungsgerichts (B-Statistik)
nach dem Stand vom 1. Januar 2024 beschlossen, die an die Stelle der zum 1. Januar 2023
in Kraft getretenen Anordnung uber die Erhebung von statistischen Daten in Verfahren des
Betreuungsgerichts (B-Statistik) vom 14. Dezember 2022 (AV der Behorde fir Justiz und
Verbraucherschutz Nr. 30/2022 — Hamburgisches Justizverwaltungsblatt Nr. 1/2023, S. 3)
treten wird.

Den Dienststellen wird die geédnderte Anordnung in geeigneter Form bekanntgemacht.
Il.

Die Anordnung wird in der neuen Fassung (Stand: 1. Januar 2024) zum 1. Januar 2024 in
Kraft gesetzt. Gleichzeitig tritt die mit der AV der Behorde fur Justiz und Verbraucherschutz
vom 14. Dezember 2022 — HmbJVBI. Nr. 1/2023, S. 3 — in Kraft gesetzte Anordnung Uber die
Erhebung von statistischen Daten in Verfahren des Betreuungsgerichts (B-Statistik) aul3er
Kraft.
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Aktenordnung fur die Gerichte der ordentlichen Gerichtsbarkeit und
Staatsanwaltschaften (AktO)

AV der Behorde fiir Justiz und Verbraucherschutz Nr. 32/2023 vom 14. Dezember 2023 (Az. 1454/1- und
1454/72)

Der Ausschuss fur Aktenordnung der Landesjustizverwaltungen hat den Erlass der
Aktenordnung fir die Gerichte der ordentlichen Gerichtsbarkeit und Staatsanwaltschaften
(AktO) nach dem Stand vom 1. Januar 2024 beschlossen, die an die Stelle der zum 1. Januar
2023 in Kraft getretenen Aktenordnung fir die Gerichte der ordentlichen Gerichtsbarkeit und
Staatsanwaltschaften (AktO) vom 30. Marz 2023 (AV der Behérde fur Justiz und
Verbraucherschutz Nr. 6/2023 — Hamburgisches Justizverwaltungsblatt Nr. 4/2023, S. 221/222)
treten wird.

Den Dienststellen wird die geédnderte Aktenordnung in geeigneter Form bekanntgemacht.
Il.

Die Aktenordnung wird in der neuen Fassung (Stand: 1. Januar 2024) zum 1. Januar 2024 in
Kraft gesetzt. Gleichzeitig tritt die mit der AV der Behdrde fur Justiz und Verbraucherschutz
vom 30. Marz 2023 — HmbJVBI. Nr. 4/2023, S. 221/222 — in Kraft gesetzte Aktenordnung ftr
die Gerichte der ordentlichen Gerichtsbarkeit und Staatsanwaltschaften (AktO) auf3er Kraft.

Hamburgische Erganzungsbestimmungen zu der Gerichtsvollzieherordnung
(HmbGVO)

AV der Behdrde flr Justiz und Verbraucherschutz Nr. 29/2023 vom 18. Dezember 2023 (Az. 2342/3)

§1
Vertretung und Zugang zu den Dienstrdumen
(zu § 6 GVO)
1. Die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher sind verpflichtet in Absprache mit der

Dienstaufsicht zu gewahrleisten, dass deren Vertretung bei Abwesenheit sichergestellt werden kann.
Insbesondere muss erforderlichenfalls Zugang zu dem Biro, den Akten, dem Konto und dem EDV-
System des Gerichtsvollziehers durch die Dienstaufsicht oder eine von der Dienstaufsicht bestellte
Vertretung hergestellt werden kénnen.

2. Unabhangig von den fiir den Vertretungsfall geltenden Regelungen missen die Gerichtsvoll-
zieherinnen und Gerichtsvollzieher sicherstellen, dass die Dienstaufsicht erforderlichenfalls Zugang zu
ihren Dienstraumen erlangen kann.

Dies ist méglich durch

2.1. Benennung von zwei Gerichtsvollzieherinnen oder Gerichtsvollziehern aus dem jeweiligen
Amtsgericht (z.B. die/den dienstliche/n Vertreter/in und eine/n weitere/n Kollegin/en) gegentber der
Dienstaufsicht vor Ort, die Uber die fir den Zugang zu den Dienstraumen erforderlichen Schlissel
verfigen oder auf andere Weise jederzeit den Zugang zu den Dienstraumen sicherstellen kénnen,
oder
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2.2. Hinterlegung der fur den Zugang zu dem Dienstzimmer erforderlichen Schllissel bei der
Dienstaufsicht vor Ort
oder

2.3. schriftliche Erklarung des Einverstandnisses zur Beauftragung eines Schlisseldienstes mit der
Offnung der fiir den Zugang zu dem Dienstzimmer erforderlichen Tiiren und der Ubernahme der durch
die Offnung entstehenden Kosten.

§2
Abrechnung und Festsetzung der Gebuhrenanteile und der Aufwandsentschadigung

(zu 88 7, 54 Abs. 3 GVO, § 9 Abs. 1 VollstrVergVO,
8 5 VO zur Abgeltung der Blirokosten)

1. Die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher rechnen am Ende eines jeden
Kalendermonats mit der zustdndigen Kasse ab. Sie legen die erforderlichen
Abrechnungsunterlagen bis zum 3. Werktag des folgenden Monats den Prifungsbeamtinnen
und Prufungsbeamten vor. Diese prifen die Aufrechnung und bescheinigen diese Prifung auf
dem Abrechnungsschein. Erst im Anschluss Uberweisen die Gerichtsvollzieherinnen oder die
Gerichtsvollzieher die abzufiihrenden Betrage an die zustandige Kasse.

2. Bei der Festsetzung und Anweisung der den Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollziehern
nach der VollstrVergVO zustehenden Vergitung ist in jedem Monat des Kalenderjahres ein
Hochstbetrag von jeweils einem Zwdlftel der Jahreshdchstbetrége zuziglich 40 bzw. 50 v.H.
eines etwa entstandenen Mehr-betrages zugrunde zu legen. Darlber hinausgehende
Gebihrenanteile sollen erst mit dem Jahresabschluss durch die Prasidentin bzw. den
Prasidenten des Amtsgerichts abgerechnet und festgesetzt werden.

3. Die bare oder unbare Entnahme von Uberschussbetragen aus der Dienstkasse ist mit Angabe
des Entnahmebetrages und anhand eines auf den Kassenstand zum Entnahmezeitpunkt
bezogenen Kassensturzes zu dokumentieren. Darauf ist anzugeben, ob die Enthahme bar oder
unbar erfolgt und der datierte Entnahmevermerk ist zu unterschreiben. Die Dokumentation der
Entnahme und des Kassensturzes ist zusammen mit den Geschéftsbichern und entsprechend
den fir diese geltenden Regelungen (§ 46 Abs. 4 GVO) aufzubewahren.

4. Fur die Festsetzung und Auszahlung der Aufwandsentschadigung nach der Verordnung tber
die Abgeltung der Blrokosten der Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher in Hamburg
gelten die folgenden Regelungen:

4.1. Die Entscheidungen nach § 4 und § 5 der Verordnung uber die Abgeltung der
Burokosten der Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher in Hamburg vom 16.
Dezember 2015 werden der Personalabteilung beim Amtsgericht Hamburg
Ubertragen.

4.2. Die vorlaufige Festsetzung erfolgt durch Bescheid und Auszahlungsanordnung der
Personalabteilung. Die Buchung erfolgt durch die Abteilung fir
Ressourcensteuerung. Die Uberweisung erfolgt auf ein Konto, das nicht
Dienstkonto der Gerichtsvollzieherin oder des Gerichtsvollziehers ist. Die
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vorlaufige Sachkostenpauschale wird anhand der Vorjahreszahlen ermittelt. In
Absprache mit dem Gerichtsvollzieher oder der Gerichtsvollzieherin, kann der so
ermittelte Betrag herabgesetzt werden, um Rickforderungen zu vermeiden. Im
besonders gelagerten Einzelfall, wenn absehbar ist, dass die ermittelten Betrage
aufgrund von Veranderungen im Birobetrieb nicht ausreichen und die
Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher versichert, dass ihm bekannt ist,
dass Uberzahlte Betrage zuriickzuzahlen sind, kann der Betrag heraufgesetzt
werden. Die vorlaufige Festsetzung der Personalkosten-entschadigung erfolgt auf
Antrag. Hierflr ist der von der Personalabteilung zur Verfligung gestellte Vordruck
zu verwenden. Die Richtigkeit und Vollstandigkeit der Angaben ist zu versichern,
ebenso, dass bekannt ist, dass iberzahlte Betrage zuriickzuzahlen sind.

Fur die Aufwandsentschadigung geman § 3 Absatz 2 BKE-VO ist die Versicherung
gemal 8§ 3 Absatz 5 Satz 1 abzugeben. In dem Antrag sind die H6he und der
Zeitraum der geltend gemachten monatlichen Erstattungsbetrage anzugeben.

4.3. Die endguiltige Festsetzung erfolgt durch Bescheid der Personalabteilung,
nachdem der Jahresabschluss vorliegt. Die Festsetzung kann mit der vorlaufigen
Festsetzung fir das Folgejahr verbunden werden.

4.4, Veranderungen, die sich auf die Hohe der zu gewahrenden
Aufwandsentschadigung auswirken, hat der Gerichtsvollzieher oder die
Gerichtsvollzieherin unverziiglich bei der Personalabteilung anzuzeigen.

4.5. Voraussetzung fur die Gewahrung der Pauschale ist, dass der Gerichtsvollzieherin
oder dem Gerichtsvollzieher fur die Erledigung notwendiger und angemessener
Buroarbeiten Kosten fr Buropersonal auf der Grundlage von Arbeits-, Dienst- oder
Werkvertragen entstehen, d.h. dass tatsachlich Kosten, die nicht unerheblich sind,
aufgewendet werden und dass von der Kraft daftir Buroarbeiten erledigt werden.
GemalR § 5 Absatz 1 Satz 4 BKE-VO entféllt der Nachweis der Entstehung der
Kosten gegeniber dem Amtsgericht, wenn Aufwendungen ausschlie3-lich als
Pauschale geltend gemacht werden und es sich bei der Birokraft nicht um
Angehdrige i.S. des § 14 der HmbGVO handelt. Unberuhrt bleiben die Verpflichtung
zur Anzeige der Beschéftigung einer Birokraft gemaf § 34 Absatz 5 Satz 1
GVO sowie arbeitsrechtliche und 6ffentlich-rechtliche Vorschriften. Fur im
offentlichen Dienst beschéftigte Blrokrafte ist das Nebentatigkeitsrecht zu
beachten.

4.6. Die Hohe der Aufwendungen fir Sach- und Personalkosten werden regelméaRig
Uberprift, um eine aktuelle und realitdtsnahe Erstattung der Aufwendungen zu
gewabhrleisten. Als Folge werden bei einer Anpassung der Verordnung die
Pauschalen nach unten oder oben anzupassen sein.
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§3
Erstattung von Reisekosten bei Reisen in die Exklave Neuwerk

(zu 8 7 Abs. 2, 3und 5 GVO)

Bei Reisen in die Exklave Neuwerk werden der Gerichtsvollzieherin oder dem Gerichtsvollzieher die
Reisekosten nach den Vorschriften des Hamburgischen Reisekostengesetzes aus der Landeskasse
ersetzt. Die nach Nr. 711 KV-GvKostG zu erhebenden Wegegelder gelten nicht als Auslagen im Sinne
des 8 7 Abs. 2 GVO. § 7 Abs. 3 Satz 3 und 4 GVO findet keine Anwendung.

8§84
Behandlung von Postsendungen der Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher

(zu 8 7 Abs. 3 GVO)

1. Freizumachende Postsendungen in Angelegenheiten, die im Dienstregister des laufenden
Vierteljahres nicht eingetragen sind oder fiir die eine Eintragung in das Dienstregister nicht
vorgesehen ist, Ubergibt die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher unverschlossen der
Dienstbehdrde, die diese Sendung freimacht und weiterleitet. Das gleiche gilt flr die nach den
Art. 13 und 14 der Verordnung (EU) Nr. 2016/679 des Europdischen Parlaments und des Rates
vom 27. April 2016 zum Schutz natirlicher Personen bei der Verarbeitung personenbezogener
Daten, zum freien Datenverkehr und zur Aufhebung der Richtlinie 95/46/EG (Datenschutz-
Grundverordnung) (ABI. EU Nr. L 119 S. 1, Nr. L 314 S. 72) notwendige Benachrichtigung der an
einem  Vollstreckungs-verfahren Beteiligten, soweit die Benachrichtigung nicht im
Vollstreckungsverfahren auf andere Weise erfolgen kann (z.B. persoénliche Ubergabe, Versand mit
anderen Schriftstiicken).

2. Von dem unmittelbaren Dienstvorgesetzten des Gerichtsvollziehers (8 1 S. 3 GVO) zu
bestimmende Bedienstete des Amtsgerichts haben die abgelieferten Sendungen stichprobenweise
darauf durchzusehen, ob sie sich auf dienstliche Angelegenheiten beziehen.

3. Entstehen der Gerichtsvollzieherin oder dem Gerichtsvollzieher bei den im Dienstregister des
laufenden Vierteljahres eingetragenen, erledigten oder noch nicht erledigten Auftrdgen Auslagen
an Postgebihren, die als Kleinbetrdge nicht eingezogen werden kénnen, ist nach Nr. 8 Abs. 1 der
Durchfihrungsbestimmungen zum Gerichtsvollzieher-kostengesetz (8 7 Abs. 3 GVO) zu verfahren.

4. Darlber hinaus kénnen die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher auch Postsendungen in

Angelegenheiten, die im Dienstregister eingetragen sind, Uber die Sammel- und Behordenpost
sowie die Gerichtsfacher einzelner Empfangerinnen und Empfénger verschicken.

§5
Reisekostenzuschuss und Reisetagebuch

(zu 88 9, 50 GVO)

Die Bestimmungen Uber die Gewadhrung eines Reisekostenzuschusses (§ 9 GVO) und die Fihrung
eines Reisetagebuchs (§ 50 GVO) finden keine Anwendung.
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§6
Amtsgerichte mit einem Gerichtsvollzieher, ohne Gerichtsvollzieher oder Zuteilung eines
Bezirkes in Sonderfallen

(zu §8 11-13 GVO)

Die nach 88 11, 12 und 13 GVO der Prasidentin bzw. dem Préasidenten des Oberlandesgerichts
Ubertragenen Aufgaben werden im Hamburg von der Présidentin bzw. dem Prasidenten des
Amtsgerichts wahrgenommen.

87
Elektronischer Vollstreckungsauftrag und elektronische Aktenfihrung

(zu 8§ 7, 30, 39, 43 GVO)

Soweit der Vollstreckungsauftrag als elektronisches Dokument im Gerichtsvollzieherburo eingeht, gilt
Folgendes:

1. Abweichend von 8 39 Abs. 3 S. 6 und 7 GVO kénnen in elektronischer Form zur Akte gespeichert
werden:
a. der Vollstreckungsauftrag
die Versicherung nach § 754 a Abs. 1 Nr. 4 ZPO
der Transfervermerk tiber die Ubermittlung vom Einreicher zum Gericht
das Prifprotokoll
samtliche Anlagen zum Vollstreckungsauftrag.

® oo o

2. Soweit ein Ausdruck erforderlich wird, z.B. bei Anforderungen der Sonderakte vom
Vollstreckungsgericht, fur die Geschéftsprifung oder im Rahmen von Akteneinsichtsgesuchen,
sind die unter Nr. 1. a) — c¢) aufgefihrten Schriftstlicke in lesbarer Form zu den Sonderakten zu
nehmen.

3. Die elektronische Speicherung hat bis zum Ende der Aufbewahrungsfrist nach § 43 Il GVO,
entsprechend § 30 Abs. 4 S. 6 und 7 GVO i.V.m. § 11 Nr. 9 HmbGVO, zu erfolgen.

4. Die Moglichkeit der elektronischen Speicherung befreit nicht von der Pflicht zur Fuhrung der
Sonderakte fur die nicht elektronisch gespeicherten Eingange.

§8
Bereitschaftsdienst an Sonn- und Feiertagen
(zu 8 26 GVO)
1. Die Prasidentin bzw. der Prasident des Amtsgerichts wird erméchtigt, die Gerichtsvollzieherinnen und

Gerichtsvollzieher aller hamburgischen Amtsgerichte zum Bereitschaftsdienst an Samstagen,
Sonn- und Feiertagen einzuteilen.

HmbJVBI 1/2024 37



2. Die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher des Bereitschaftsdienstes ist fiir die Bezirke
aller hamburgischen Amtsgerichte zusténdig. Der Bereitschaftsdienst dient der Erledigung von
Eilauftrdgen im Sinne von § 26 Abs. 2 GVO, die wahrend der Bereitschaftsdienstzeit der
Eilgerichtsvollzieherin oder dem Eilgerichtsvollzieher Ubergeben werden und am Tage des
Bereitschaftsdienstes zu erledigen sind.

§9
Onlinebanking

(zu 88 29, 52 GVO)

Zur Vereinfachung des Biurobetriebs der Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher wird die
Teilnahme am Online-Banking unter folgenden Bedingungen zugelassen:

1. Die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher kann sich gemall § 29 GVO fiur die
Teilnahme am Online-Banking entscheiden. Die Teilnahme ist der Prasidentin bzw. dem
Prasidenten des Amtsgerichts rechtzeitig vor der beabsichtigten Teilnahme anzuzeigen.

2. Nutzt die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher das ,Onlinebanking®, ist fir die
Einhaltung der von dem jeweiligen Kreditinstitut vorgesehenen Sicherheitsstandards zur
Ubermittlung der Daten Sorge zu tragen. Eine Ubermittlung von Daten, die ausschlieRlich tiber
Kennworte authentisiert wird, ist nicht zulassig.

3. Fur den gesamten Birobetrieb der Gerichtsvollzieherin oder des Gerichtsvollziehers,
insbesondere jedoch fir die Geschéftsprifung, ist entweder der von dem Kreditinstitut auf
Papier erstellte Kontoauszug oder ein tagesaktueller Onlinekontoauszug mafgeb-lich.
Buchungen in den Kassenbichern dirfen nur aufgrund der von dem Kreditinstitut auf Papier
erstellten Kontoausziige oder aufgrund mit elektronischer Signatur versehener
Onlinekontoausziige vorgenommen werden. Ausdrucke von Umsatzanzeigen entsprechen
nicht den Anforderungen und kénnen nicht Grundlage fir die Buchungen in den Kassenbiichern
sein. Kontoauszige sind vom dem Kreditinstitut buchungstaglich zu erstellen und zu
Ubersenden oder zum Abruf bereitzustellen, bzw. von der Gerichtsvollzieherin oder dem
Gerichtsvollzieher abzuholen. Transaktionen, die von der Gerichtsvollzieherin oder dem
Gerichtsvollzieher kurz vor einer Geschéftsprifung vorgenommen werden und die bereits in
Spalte 11 des Kassenbuchs Il gebucht sind, ohne dass ein Kontoauszug vorliegt, sind im
Kassenistbestand aufzufiihren.

4. Die Uberweisungs- und Lastschriftlisten miissen programmgesteuert von der Gerichts-
vollzieher-Software ausgedruckt werden. Es muss sichergestellt sein, dass die Listen
vollstandig sind. Die von der Software des Kreditinstituts gefertigten Uberweisungs- und
Lastschriftenlisten dienen der Gegenkontrolle und sind den von der Gerichtsvollzieher-Software
ausgedruckten Uberweisungs- und Lastschriftenlisten bei zu heften.

5. Nach Absendung der Daten diirfen keine Veranderungen bei den einzelnen Uberweisungen
vorgenommen werden. Fehler in den vorgenommenen Uberweisungen sind durch Storno- bzw.
Ruckbuchungen zu beheben.
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810
Geschaftszimmer

(zu 8 30 GVO)

1. Antrage gem. 8 30 Abs. 1 GVO auf Einrichtung eines Geschaftszimmers aul3erhalb der Grenzen
der Hansestadt Hamburg werden nur zur ndheren Priifung zugelassen, wenn sich das klnftige
Geschaftszimmer nicht weiter als drei3ig Kilometer Luftlinie vom Hamburger Rathaus entfernt
befindet.

2. Die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher dirfen auf eigene Kosten zusatzlich zum
Geschaftszimmer ein Sprechstundenbiro unterhalten, wenn der ordnungsgemafe
Dienstbetrieb nicht beeintrachtigt wird und weder der Staatskasse noch den Parteien
zusatzliche Kosten entstehen. Die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher
gewabhrleisten die Einhaltung der daten- und arbeitsschutzrechtlichen Bestimmungen. Sie
zeigen die Unterhaltung eines Sprechstundenbiiros ihrer Dienstaufsicht unter Angabe der
Anschrift an.

3. In begriindeten Ausnahmefallen (etwa Bestandsschutz, Kinderbetreuung) kann die Prasidentin
bzw. der Prasident des Amtsgerichts den Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollziehern —
gdfls. befristet — gestatten, auf eigene Kosten zusétzlich zum Geschaftszimmer ein Heimbiiro
zu unterhalten, wenn der ordnungsgemaRe Dienstbetrieb nicht beeintrachtigt wird und weder
der Staatskasse noch den Parteien zusétzliche Kosten entstehen. Die Gerichtsvollzieherinnen
und Gerichtsvollzieher gewdhrleisten die Einhaltung der daten- und arbeitsschutzrechtlichen
Bestimmungen. Im Heimburo dirfen die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher Akten,
Register, Kassenbicher, sonstige dienstliche Unterlagen und fir dienstliche Zwecke genutzte
IT-Technik aufbewahren. Im Heimbiro durfen nur Tatigkeiten verrichtet werden, die keinen
personlichen Parteiverkehr mit sich bringen. Hiervon kénnen die Gerichtsvollzieherinnen und
Gerichtsvollzieher in begriindeten Einzelféallen Ausnahmen zulassen. Eine Vermdgensauskunft
oder eine eidesstattliche Versicherung dirfen die Gerichtsvollzieherinnen und
Gerichtsvollzieher nicht im Heimbiuro abnehmen. Die Gerichtsvollzieherinnen und
Gerichtsvollzieher missen zum Zwecke der Kassen- oder Geschéftsprufung Zugang zu ihrem
Heimblro gewahren.

4. Bei Nichtbeachtung der bestehenden Vorschriften und Anordnungen oder bei Wegfall der
Voraussetzungen fur Nr. 3 kann der Prasident des Amtsgerichts die Genehmigung des
Geschaftszimmers oder des Heimburos widerrufen.

5. Anzeigen von Geschaftszimmern, Sprechstundenbiros und Heimbiros teilt die Dienstaufsicht
der Prasidentin bzw. dem Préasidenten des Amtsgerichts mit.

6. Entscheidungen uber die Einrichtung oder die Ab&nderung von Sprechstunden erfolgen durch
die zusténdige Dienstaufsicht. Die Festlegung des zeitlichen Mindestumfangs in gesonderten
Rahmenbedingungen unter Berlicksichtigung von § 30 Abs. 7 GVO behélt sich die
Préasidentin bzw. der Prasident des Amtsgerichts vor.
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§11
Einsatz von Informationstechnologie im Gerichtsvollzieherburo

(zu 8 30 GVO)

1. Zur ordnungsgeméaRen Abwicklung ihrer Dienstgeschéfte setzen die Gerichtsvollzieherinnen
und die Gerichtsvollzieher Informationstechnologie und eine durch die Prasidentin bzw. den
Prasidenten des Amtsgerichts zugelassene Fachanwendung fir Gerichtsvollzieher im
Biirobetrieb ein, die zuvor von den Programmanbietern zur Uberpriifung vorgelegt wurde. Dies
gilt auch bei Programméanderungen, die sich nicht nur unwesentlich auf das Verfahren
auswirken. Eigenméachtige Programménderungen sind unzulassig. Die Prasidentin bzw. der
Prasident des Amtsgerichts gibt die im Einvernehmen allgemein zugelassenen Programme in
geeigneter Form bekannt. Die Prifung der Software ist jahrlich durchzufiihren, so dass die
Voraussetzungen fur ein Genehmigungs- oder Zulassungsverfahren geschaffen werden.

Die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher verfigt Gber eine E-Mail-Adresse, die zur
internen dienstlichen Kommunikation bekannt gegeben und mindestens einmal werktéglich
abgerufen wird.

2. Das durch die Gerichtsvollzieherin und die Gerichtsvollzieher einzusetzende IT-System muss
den Einsatz einer der bei den Hamburger Amtsgerichten zugelassenen Fachanwendung fur
Gerichtsvollzieher unterstitzen und zur elektronischen Kommunikation auf den durch die
Landesjustizverwaltungen vorgesehenen Wegen geeignet sein. Langstens nach jeweils 5
Jahren ist die eingesetzte Rechnerarchitektur einschlie3lich Notebooks, auszutauschen oder
durch geeignete Aufriistungs-mafRnahmen so zu modernisieren, dass das IT-System in Art und
Ausstattung mindestens dem jeweils aktuell bei den Amtsgerichten anzuschaffenden Standard-
Arbeitsplatz-PC bzw. dem Standardnotebook entspricht.

Innerhalb des angegebenen Zeitraumes haben die Gerichtsvollzieherinnen und die
Gerichtsvollzieher im Falle durch die IT — Abteilung des Amtsgerichts Hamburg vorgegebener
Ausstattungsempfehlungen ggfls. durch geeignete Aufriistungs-maRnahmen dafiir Sorge zu
tragen, dass das IT-System diesen Empfehlungen entspricht. Peripheriegerate wie Monitore
oder Drucker sind nach spatestens 7 Jahren auszutauschen.

3. Die IT-Ausstattung ist gem. § 30 Abs. 3 GVO ausschlieRlich fir dienstliche Zwecke zu nutzen.
Fir das IT-System der Gerichtsvollzieherin oder des Gerichtsvollziehers findet die Endgerate-
Richtlinie der Freien und Hansestadt Hamburg dergestalt Anwendung, dass Apps auf
dienstlichen Endgeréaten installiert werden kénnen, wenn sichergestellt ist, dass diese nicht auf
schutzwirdige Daten, die im Wege der Synchronisation auf das mobile Endgerét gelangt sind,
zugreifen oder zugreifen kénnen und dienstliche Belange des Einzelnen oder der FHH nicht
entgegenstehen.

Zum Schutz des IT-Systems des Gerichtsvollziehers gegentiiber unbefugten Zugriffen aus dem
Internet und vor Programmen mit Schadensfunktionen ist ferner die Nutzung einer fir den
gewerblichen Einsatz vorgesehenen Antivirensoftware sowie einer geeigneten Firewall-Lésung
vorgeschrieben, die jeweils auf dem aktuellen Stand zu halten sind. Eine softwarebasierte
Firewall wird in der Regel als ausreichend erachtet. Die Firewall-Konfiguration ist sich
andernden Risiken anzupassen.
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4. Die Gerichtsvollzieherinnen und die Gerichtsvollzieher sind verpflichtet, der Dienstaufsicht und
den zustéandigen Prifungsbeamten den Zugang zu den Daten im IT-System zu gewahrleisten.
Ansonsten ist das IT-System durch eine in der inhaltlichen Gestaltung der Passwortrichtlinie der
IT-Abteilung entsprechende Kennung zu schiitzen. Es wird empfohlen, die Kennung in
geeigneten Abstanden, mindestens alle 90 Tage, zu &ndern.

Die jeweils aktuellen Passworter fur den Zugang zum IT-System und dem
Gerichtsvollzieherdienstprogramm, das Sperr-Kennwort fir die Signaturkarte, deren
Herausgeber sowie die Zugangs-Pin fur das elektronische Postfach sind in einem
verschlossenen Umschlag bei der zustandigen Dienstaufsicht zu hinterlegen.

5. Die einzusetzende Fachanwendung ist der Prasidentin bzw. dem Prasidenten des Amtsgerichts
anzuzeigen. Vor der Inbetriebnahme hat die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher
dem Dienstvorgesetzten Gelegenheit zu geben, sich an Ort und Stelle Uber die IT-Ausstattung
des Gerichtsvollzieherbiros einschlief3lich der Fachanwendung zu unterrichten.

Durch die Gerichtsvollzieherin oder den Gerichtsvollzieher ist immer die zuletzt von der
Fachlichen Leitstelle zugelassene Version der von ihm genutzten Fachanwendung einzusetzen,
was bei der Geschéftsprifung kontrolliert wird. Bei der einzusetzenden Fachanwendung ist
softwaretechnisch durch den Hersteller sicherzustellen, dass weder die programmseitig
gefuhrten elektronischen Register und Kassenblcher noch die hiervon erzeugten
Papierausdrucke nachtraglich manipuliert werden kénnen. Einer Fachanwendung, die diese
Anforderung nicht erfillt, kann die Zulassung fir den Einsatz der betroffenen Fachanwendung
durch die Prasidentin bzw. den Prasidenten des Amtsgerichts Uber die Fachliche Leitstelle
entzogen und die Nutzung durch alle Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher — unter
Beachtung einer ange-messenen Frist zur Auswahl, Installation und Einrichtung einer
alternativen Fachanwendung — untersagt werden.

6. Stellt die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher Programmfehler in der
Fachanwendung fest, so zeigt er dem Programmersteller dies an und veranlasst ihre
Berichtigung. Uber die festgestellten Fehler und die zur Behebung getroffenen MaRnahmen
sind die Dienstvorgesetzten zu unterrichten, die eine entsprechende Weiterleitung dieser
Informationen an die Fachliche Leitstelle vornehmen. Festgestellte technische Fehler in der
elektronischen Kommunikation mit dem Zentralen Vollstreckungsgericht und/oder dem
Vollstreckungsportal meldet die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher unverziglich
per Telefon oder aullerhalb dessen telefonischen Erreichbarkeit per E-Mail an das
Servicecenter der amtsgerichtlichen IT-Abteilung.

7. Die von der Gerichtsvollzieherin oder dem Gerichtsvollzieher verwendete Fachanwendung hat
— neben der ordnungsgeméfRen Abwicklung des Birobetriebes — die durch den Gesetz- oder
Verordnungsgeber vorgesehenen elektronischen Kommunikationswege zu unterstiutzen.

Die Fachsoftware muss uber eine Funktion fuir den Versand und Empfang von elektronischen
Nachrichten verfligen. Fir diese Funktion, die auch mit Hilfe eines fur den OSCI-gestltzten
elektronischen Rechtsverkehr zugelassenen Drittprodukts bereitgestellt werden kann, muss
Support Uber den Anbieter der Fachsoftware geleistet werden.
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Stellt die Prufungsbeamtin oder der Prifungsbeamte bei Geschaftsprifungen fest, dass die
verwendete Programmversion nicht mehr den gestellten Anforderungen (technische,
organisatorische oder buchungstechnische Vorgaben) entspricht und wird seitens des
Herstellers der Fachanwendung keine zeitnahe Beseitigung des erkannten Defizits bewirkt,
kann die Zulassung fur den Einsatz der betroffenen Fachanwendung durch die Présidentin bzw.
den Prasidenten des Amtsgerichts Uber die Fachliche Leitstelle entzogen und die Nutzung
durch alle Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher — unter Beachtung einer
angemessenen Frist zur Auswahl, Installation und Einrichtung einer alternativen
Fachanwendung — untersagt werden. Der Feststellung der Prifungsbeamtin oder des
Prufungsbeamten steht ein Hinweis der IT-Abteilung auf erhebliche technische Schwierigkeiten
unter Nutzung einer Fachanwendung in der elektronischen Kommunikation gleich.

8. Sowohl fiur das IT-System als auch fir die eingesetzte Fachanwendung hat die
Gerichtsvollzieherin  oder der Gerichtsvollzieher einen Servicevertrag mit festen
Reaktionszeiten zur Behebung von Stérungen abzuschliefen. Vom Abschluss eines solchen
Servicevertrages kann abgesehen werden, wenn die Gerichtsvollzieherin oder der
Gerichtsvollzieher Uber ein weiteres IT-System verfiigt, Gber das die Dienstgeschéafte weiter
abgewickelt werden kénnen.

Wenn keine Mdoglichkeit zum Abschluss eines Service-Vertrags beim Anbieter der
Fachanwendung besteht, ist dieser verpflichtet sicherzustellen, dass bei Anderung der
Dienstvorschriften und bei Einfihrung neuer amtlicher Vordrucke oder deren Anderung
umgehend die erforderlichen Programmanderungen vorgenommen und bereitgestellt werden.
Diese werden von der Fachlichen Leitstelle in Zusammenarbeit mit einer
bundeslandiibergreifenden Arbeitsgruppe an die Software-Anbieter herangetragen, Die
Fachliche Leitstelle entscheidet tiber die Empfehlung zur Zulassung der Version.

9. Die gespeicherten Daten sind durch Planung und Implementierung eines geeigneten
Sicherungskonzepts gegen die Gefahr eines zufélligen Verlustes zu schitzen. Zur
Datensicherheit sind insbesondere die Bestimmungen des 8§ 30 Abs. 4 GVO zu beachten.
Hierbei ist mindestens eine arbeitstagliche Vollsicherung des Datenbestandes durchzufiihren.
Dabei darf eine vorliegende Sicherungskopie erst Uberschrieben werden, wenn eine neue
Sicherungskopie erstellt ist. Die Sicherungsdatentrager sind eindeutig zu kennzeichnen und im
Rahmen des zumutbaren sicher vor unberechtigtem Zugriff oder zufélliger Zerstoérung
aufzubewahren.

Eine Verlagerung der Sicherung des Datenbestandes auf ein Rechenzentrum ist zulassig, wenn
dieses ein Datensicherungskonzept vorlegen und dokumentieren kann, dass es in Art und
Anlage der Datenhaltung mindestens den Vorgaben des Bundesamtes fir Sicherheit in der
Informationstechnik zu entspricht.
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§12
Gewdahrung von Gehaltsvorschiissen

(zu § 31 GVO)
1. Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher, die nach den Dienstvorschriften zur Einrichtung
eines Geschéftszimmers verpflichtet sind, kénnen hierfir im Bedarfsfall auf Antrag einen
Gehaltsvorschuss bis zu 2.500 € erhalten.

2. Far Beschaffungen von EDV-Technik im Gerichtsvollzieherbiro kénnen
Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher im Bedarfsfall auf Antrag neben dem Vorschuss
nach Nr. 1 einen Vorschuss bis zu 75 v.H. des Anschaffungspreises, hdchstens 6.000 € erhalten.

3. Antragsberechtigt sind nur Beamtinnen und Beamte des Gerichtsvollzieherdienstes, die
voraussichtlich dauernd oder auf langere Zeit im Gerichtsvollzieherdienst beschéftigt werden.
Gerichtsvollzieher-Anwarterinnen und -Anwaértern wird der Vorschuss in der Regel nach
Ablegung der Laufbahnprifung, in geeigneten Féllen bereits im Vorbereitungsdienst gewahrt.

4. Die Gehaltsvorschisse dirfen nur einmal gewéhrt werden.

5. Der Gehaltsvorschuss nach Nr. 2 ist zum Basiszinssatz der Europaischen Zentralbank (§ 247
BGB) zu verzinsen.

6. Die Gehaltsvorschiisse nach den Nrn. 1 und 2 sind jeweils in langstens 36 Monaten in jeweils
gleichen Monatsraten zu tilgen. Im Ubrigen gelten fiir die Tilgung die Nummern 5 bis 7 der
Richtlinien Uber die Gewéahrung von Vorschiissen in besonderen Fallen (HmbVR) vom 5.
September 1975 (MittVw Seite 291).

7. Uber die Gewidhrung des Gehaltsvorschusses entscheidet die Personalabteilung des
Amtsgerichts.

8§13
Burokrafte in Heimburos

(zu 8 33 GVO)
Sofern die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher die Unterlagen im Sinne des 8 9 Nr. 3 in ihrem

Heimbiro aufbewahren, diirfen sie auch nur dort Biiro- und Schreibhilfen einsetzen, sofern sie dies ihrer
Dienstaufsicht vorab angezeigt haben.

§14
Verpflichtung von Burokréaften

(zu § 34 Abs. 3 GVO)
Die Verpflichtung der Birokrafte nach dem Verpflichtungsgesetz erfolgt durch die Personalabteilung

des Amtsgerichts. Dies gilt fir samtliche seit dem 1.7.2017 geschlossenen Vertrage. Eine
Nachverpflichtung fiir bereits bestehende Beschaftigungsverhaltnisse erfolgt nur insoweit, als die
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Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher Angehérige im Sinne von 8§ 15 dieser Bestimmungen

beschéftigt.

§15
Beschéaftigung von Angehérigen

1. Angehorige sind

die Verlobte oder der Verlobte, auch im Sinne des Lebenspartnerschaftsgesetzes

die Ehegattin oder der Ehegatte, die Lebenspartnerin oder der Lebenspartner

Verwandte gerader Linie

Geschwister

Ehegatten oder Lebenspartner der Geschwister und Geschwister der Ehegatten oder
Lebenspartner

Personen in eheahnlichen Lebensgemeinschaften

Pflegeeltern, Pflegekinder.

2. Eine Aufwandsentschadigung nach 8§ 3 der Verordnung tber die Abgeltung der Blrokosten der
Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher in Hamburg vom 16.12.2015 (BKE-VO) bei der
Beschaftigung von Angehorigen im Sinne von Absatz 1 ist nur dann nach § 5 BKE-VO vorlaufig
oder endgultig festzusetzen, wenn folgende Voraussetzungen erfillt sind:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Es ist ein Arbeitsvertrag abgeschlossen worden, der klar vereinbart und ernsthaft gewollt
ist und tatsachlich durchgefihrt wird und einem Fremdvergleich standhalt.

Es wird vermutet, dass die Voraussetzungen nach 2.1 erfllt sind, wenn

a) die vereinbarte Stundenzahl und das vereinbarte Entgelt in der Spanne der Entgelte
liegt, die in Hamburg von Gerichtsvollziehern an Burokréafte gezahlt worden sind, die
nicht Angehdrige im Sinne von Absatz 1 sind. Die Personalabteilung verdffentlicht
jeweils zum 1.4. eines Jahres eine Aufstellung der Entgeltspanne und der Spanne der
Stundenzabhl, die sich am Vorjahr orientiert. Fiir den Abschluss von Arbeitsvertragen ist
die zum Vertragsschluss veroéffentlichte Aufstellung maf3geblich.

b) eine feste Stundenzahl (keine ,von ...bis* Angaben, kein ,nach Bedarf“) vereinbart wird
und zusétzlich eine Arbeitszeitvereinbarung mit festen Arbeitstagen geschlossen wird.

Der Arbeitsvertrag und die nach 2.2 erforderlichen Unterlagen sind bei der Beschéftigung
von Angehdérigen bereits vor der vorlaufigen Festsetzung vorzulegen. Dies gilt bei der
Beschaftigung von Angehérigen auch dann, wenn eine Vorlage von Belegen nach § 3
Absatz 5 Satz 1 BKE-VO entbehrlich wére.

Das Entgelt wird wie bei jedem anderen Arbeitsverhéltnis zum Falligkeitstag tatsachlich
gezabhlt. Die Zahlung ist zur endgultigen Festsetzung fur jeden Kalendermonat, fir den eine
Aufwandsentschadigung bezogen worden ist, nachzuweisen. Dies gilt bei der
Beschaftigung von Angehdrigen auch dann, wenn die Pauschale nach § 3 Absatz 2 BKE-
VO geltend gemacht wird.
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2.5. Die Zahlung des Arbeitsentgelts erfolgt auf ein Konto, fiir das die Gerichtsvollzieherin oder
der Gerichtsvollzieher nicht berechtigt oder mitberechtigt ist. Dies ist bei Einreichung der
Belege gemaf 2.4 zu versichern.

3. Beim Abschluss von Neuvertrdgen seit dem 1.7.2017 ist im Antrag auf vorlaufige oder endgiiltige
Festsetzung einer Entschadigung nach § 3 BKE-VO anzugeben, ob es sich bei der beschéftigten
Birokraft um einen Angehdorigen im Sinne von Absatz 1 handelt oder nicht. Der Vordruck fur den
Antrag wurde entsprechend angepasst.

§16
Vordrucke, Wegfall Dienstregister |

(zu den §§ 45, 46, 47, 48 GVO)

1. Auf die Verwendung der amtlich festgestellten Vordrucke (88 45, 46, 47, 48 GVO) kann
verzichtet werden, wenn sichergestellt ist, dass die durch das IT-System erzeugten Ausdrucke
den Vordrucken inhaltlich vollstdndig entsprechen; Abweichungen in der Gestaltung der
Ausdrucke, die die Ubersichtlichkeit insbesondere der Register und Biicher nicht
beeintrachtigen, sind zulassig.

2. Ein Dienstregister | nach dem Vordruck GV 1 der GVO wird nicht gefiihrt. Fur alle Auftréage ist
ein einheitliches Dienstregister nach dem Vordruck GV 2 Hamburg zu fihren.

3. Fiur Zustellauftrage sind keine Sonderakten fihren, sondern es ist eine Kosten- und
Zustellungsdokumentation nach dem Vordruck GV 2a Hamburg anzulegen. Innerhalb des GV
2a kénnen die Felder mit den Zustelldaten jeweils frei bleiben. Ein Ausdruck der Dokumentation
ist nur auf Anforderung erforderlich, z.B. durch das Vollstreckungsgericht, fir die
Geschaftsprifung oder im Rahmen von Akteneinsichtsgesuchen.

4. Die elektronische Speicherung der Kosten- und Zustellungsdokumentation hat bis zum Ende
der Aufbewahrungsfrist nach § 43 Abs. 2 GVO, entsprechend § 30 Abs. 4 S. 6 und 7 GVO i.V.m.
§ 11 Abs. 9 HmbGVO, zu erfolgen.

§17
Kassenbuch Il und Abrechnungsschein

(zu 88 45, 46, 49 GVO)
1. Als Kassenbuch Il sind an Stelle des Vordrucks GV 4 der Vordruck GV 4 Hamburg und als
Abrechnungsschein an Stelle des Vordrucks GV 5 der Vordruck GV 5 Hamburg zu benutzen.

2. Das Dienstregister und die Kassenblcher sowie das Namensverzeichnis werden in
Loseblattform gefuhrt. Alle abgeschlossenen Seiten des Kassenbuchs Il sind unverziglich
auszudrucken.

3. Das Register und die Kassenbticher sind am Jahresende abzuschlief3en und - soweit noch nicht
geschehen - nach dem Abschluss auszudrucken. Fir eine geordnete Abheftung ist zu sorgen.
Eine Verbindung der Blatter mit Schnur und Siegel kann unterbleiben. Die Richtigkeit der
angegebenen Blattzahl und beim Kassenbuch | auch der Richtigkeit der Ubertragung der
Restbetrage (Spalte 9) sind vom dienstaufsichtfihrenden Amtsgericht zu bescheinigen. Das
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Namensverzeichnis ist nach Abschluss eines jeden Geschaftsjahres und bei Beendigung der
Gerichtsvollziehertatigkeit auszudrucken.

Ausdrucke des Dienstregisters und Kassenbiicher sowie des Namensverzeichnisses sind auf
Anforderung der Dienstaufsicht oder der Abteilung Prasidialrechtspflege
(Gerichtsvollzieherprufdienst) jederzeit vorzulegen.

Die im System oder auf externen Datentrdgern gespeicherten Daten der Register und Bicher
sowie des Namensverzeichnisses einschlie3lich der Sicherungskopien sind entsprechend den
Aufbewahrungsbestimmungen des § 46 Nr. 4 GVO zu léschen.

§18
Verfigungsrecht tber Dienstkonten

(zu § 52 Abs. 6 GVO)

Das Verfugungsrecht tber die Dienstkonten geméani § 52 Abs. 6 GVO erhalten jeweils mindestens zwei
Richterinnen oder Richter oder Beamtinnen bzw. Beamte der zustandigen Dienstaufsicht.

8§19
Zahlungsverkehr

(zu § 52 Abs. 7 und 8 GVO)

1. Die Obergrenze fiir den Bargeldbestand in der Dienstkasse betragt 500 €. Ubersteigende Betrage
sind ohne Verzug auf das Dienstkonto einzuzahlen.

2. Der Zahlungsverkehr ist unbar Uber das Dienstkonto auszufiihren. Dies gilt insbesondere auch fir
das Begleichen von Auslagenrechnungen (Schlosser, Spediteur etc.).

3. Sammeliiberweisungen sind im Datentrageraustausch zuldssig. Fir das Verfahren gelten die
besonderen Bedingungen der Kreditinstitute Uber den beleglosen Datentrageraustausch zur

Ein

3.1.

3.2.

lieferung von Uberweisungen, soweit sich nachfolgend keine Abweichungen ergeben.

Jede Uberweisung erhalt vom IT-System eine laufende Nummer. Fir jeden
Sammeliberweisungsauftrag werden Einzelbelege mit den Daten der einzelnen
Uberweisung sowie eine Uberweisungsliste in der erforderlichen Anzahl erstellt und
ausgedruckt. Die Einzelbelege werden zu den Sonderakten und, falls solche nicht gefiihrt
werden, zum veranlassenden Schriftstiick genommen.

Die Uberweisungslisten sind vom System fortlaufend zu nummerieren und missen neben
den fiir die Uberweisung erforderlichen Daten auch die Nummern des Dienstregisters und
des Kassenbuchs sowie die Verfahrensbezeichnung enthalten. Eine Ausfertigung der
Uberweisungsliste nimmt die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher zu den
Sammelakten oder als Anlage zum Kontoauszug. Diese dient, solange die Uberweisung
noch nicht ausgefiihrt ist, dem Nachweis der noch nicht abgebuchten Auftrdge. Dem
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Kreditinstitut werden die Ausfertigungen der Uberweisungsliste in der erforderlichen Zahl
Ubersandt.

3.3 Nach Ausdruck der Uberweisungsliste wird vom IT-System zeitgleich mit der Erstellung der
Austauschdatei ein Datentragerbegleitzettel gefertigt, der neben den in den besonderen
Bedingungen der Kreditinstitute Uber den beleglosen Datentrédgeraustausch zur
Einlieferung von Uberweisungen vorgesehenen allgemeinen Angaben (Datentrager-
Nummer, laufende Nummer der Uberweisungsliste, Erstellungsdatum, Anzahl der
Datensétze, Summe der Uberweisungsbetrage) Kontrollsummen der Konto-Nummern und
der Bankleitzahlen enthalt. Diese Kontrollsummen mussen mit den Daten auf dem
Datentrager Ubereinstimmen. Der Datentragerbegleitzettel ist unterschrieben dem
Kreditinstitut einzureichen. Eine Mehrfertigung ist zu den Sammelakten zu nehmen.

3.4. Auf der bei den Sammelakten befindlichen Ausfertigung der Uberweisungsliste hat die
Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher nachtréaglich das Datum und die Nummer
des Kontoauszugs, auf dem die Abbuchung nachgewiesen ist, zu vermerken.

4. Einzugsermdachtigungen bedurfen der Schriftform und durfen nur von Glaubigern oder
Bevollméachtigten akzeptiert werden, die den Gerichtsvollzieherin oder dem Gerichtsvollzieher
regelmanig Auftrage erteilen. Es gelten die nachfolgenden Bestimmungen:

4.1. Fur den einzuziehenden Kostenbetrag wird von dem IT-System eine Lastschrift gefertigt,
die neben den fir die Einziehung erforderlichen Daten auch die Nummer des
Dienstregisters und die Verfahrensbezeichnung enthalt.

4.2. Nach Fertigung der Lastschriften wird von dem IT-System eine Sammelliste mit den Daten
der einzelnen Lastschriften in der erforderlichen Anzahl erstellt und ausgedruckt. Die
Sammellisten sind vom System fortlaufend zu nummerieren. Eine Ausfertigung ist zu den
Sammelakten oder als Anlage zum Kontoauszug zu nehmen. Die Lastschriften und
Sammellisten sind dem Kreditinstitut mit den notwendigen Mehrausfertigungen zu
Ubersenden.

4.3. Nach der Gutbuchung ist in den Sonderakten die Kassenbuchnummer zu vermerken. Die
Nummer oder das Datum der Sammelliste ist entweder in der Sonderakte oder in der
Spalte ,Vermerke® des Kassenbuchs Il bei der jeweiligen Buchung zu vermerken. Die
Vermerke konnen entfallen, wenn fur jede Lastschrift Einzelbelege mit den genannten
Angaben gefertigt und zu den Sonderakten, falls solche nicht gefuhrt werden, zu den
veranlassenden Schriftsticken genommen werden. Auf der bei den Sammelakten
befindlichen Ausfertigung der Sammelliste der Lastschriften sind das Datum und die
Nummer des Kontoauszuges sowie die Kassenbuchnummern der Einzelbuchungen zu
vermerken.

4.4. Wird eine Lastschrift wegen Nichteinlosung oder wegen Widerspruchs des
Kostenschuldners — zuzlglich der Rickbuchungsgebihren — zurlickbelastet, ist zum
Ausgleich des Dienstkontos der bereits gebuchte Kostenbetrag im Kassenbuch rot
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abzusetzen. Die Rickbuchungsgebihren sind wie vorzuschieRende Auslagen zu
behandeln und zusammen mit dem Kostenrechnungsbetrag einzuziehen.

4.5. Anstelle von Lastschriftbelegen kann vom IT-System auch eine Austauschdatei fur den
beleglosen Datentrageraustausch erstellt werden.

§20
Fuhrung eines zweiten Dienstkontos fur Gerichtsvollzieher

(zu 8 52 GVO)

1. Der Gerichtsvollzieherin oder dem Gerichtsvollzieher wird gestattet, neben dem Konto nach §
52 Abs. 1 S. 1 GVO ein weiteres Konto, das den Anforderungen des § 52 Abs. 1 S. 1 GVO
entspricht, einzurichten (zweites Dienstkonto). Fir das zweite Dienstkonto gelten die
Bestimmungen des § 52 GVO i.V.m. § 18 HmbGVO entsprechend, soweit keine abweichenden
Regelungen getroffen sind.

2. Das zweite Dienstkonto muss als ,Gerichtsvollzieher-Dienstkonto® gefihrt werden. Im
Schriftverkehr ist es neben dem ersten Dienstkonto anzugeben, es sei denn das zweite
Dienstkonto wurde aufgrund eines anstehenden Wechsels des Dienstkontos zu einem anderen
Kreditinstitut angelegt. In diesem Fall istim Schriftverkehr nur das neue Dienstkonto anzugeben.

3. Der Vertrag mit dem Kreditinstitut Gber die Einrichtung und Fiihrung des zweiten Dienstkontos
ist der Dienstvorgesetzten oder dem Dienstvorgesetzten anzuzeigen.

4. Die durch zweite Dienstkonto entstehenden Kosten hat die Gerichtsvollzieherin oder der
Gerichtsvollzieher zu tragen.

§21
Quittung

(zu § 53 Abs. 2 GVO)

Abweichend von § 53 Abs. 2 GVO gelten folgende Bestimmungen:

1. FUr die Quittung sind durchlaufend nummerierte Durchschreibequittungsblocke nach dem
Vordruck GV 7 Hamburg zu benutzen. Auf dem Umschlag der Blocke sind der Name der
Gerichtsvollzieherin oder des Gerichtsvollziehers und der Zeitraum anzugeben, fur den sie
verwendet werden.

2. Die Einzahlerin bzw. der Einzahler oder derjenige, der einen Scheck Ubergeben hat, soll die
Quittung auf allen Stiicken im Durchschreibeverfahren gegenzeichnen. Wird die Unterschrift
verweigert, so ist dies in gleicher Weise zu vermerken.

3. Die Durchschrift (Quittung) ist der Einzahlerin bzw. dem Einzahler oder denjenigen
auszuhéndigen, die den Scheck Uibergeben haben.
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4. Die Erstschrift (Buchungsunterlage) verbleibt im Quittungsblock. Auf ihr ist die laufende
Nummer des Kassenbuchs zu vermerken, unter der die Einzahlung oder der Betrag es
eingelésten Schecks gebucht ist.

5. Ungiiltige Quittungen sind unter Angabe des Grundes als solche zu bezeichnen und im Block
zu belassen.

6. Die Quittungsblocke mit den Erstschriften (Buchungsunterlagen) bewahrt die
Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher nach der Zeitfolge geordnet auf. Sie oder er
kann sie funf Jahre nach der Erledigung vernichten. Die aufsichtfUhrende Richterin oder der
aufsichtfiihrende Richter kann eine andere Art der Aufbewahrung anordnen.

§22
Ubersicht tiber Diensteinnahmen und Geschéftstatigkeit

(zu §§ 70, 71 GVO)

Die Ubersichten sind der Prasidentin bzw. dem Prasidenten des Amtsgerichts einzureichen. Die nach
den 88 70, 71 GVO der Prasidentin bzw. dem Prasidenten des Landgerichts zustehenden Aufgaben
werden von der Prasidentin bzw. dem Prasidenten des Amtsgerichts wahrgenommen. Diese bzw. dieser
legt die Zusammenstellung und Ubersichten der fiir Justiz zustandigen Behorde bis zum 20. Mérz vor.

§23
Prifung des Kostenansatzes der Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher

(zu 88 72 ff. GVO)

1. Die fur die Prifung zustédndigen Beamtinnen und Beamten des ehemaligen gehobenen
Justizdienstes (Gerichtsvollzieherprifungsbeamtinnen und -beamte) sind fir die Kosten nach
dem Gesetz Uber Kosten der Gerichtsvollzieher (GvKostG) weitere Kostenprufungsbeamte im
Sinne des § 35 der Kostenverfigung.

2. Kénnen einheitliche Grundsatze beim Kostenansatz gemafl § 40 Abs. 1 der Kostenverfiigung
nicht herbeigefiihrt werden, entscheidet die Prasidentin bzw. der Prasident des Amtsgerichts
Hamburg.

§24
Durchfuhrung von Geschéaftsprufungen

(zu 88 72, 79 GVO)
1. Zustandig fur die Durchfihrung der ordentlichen Geschéftsprifung (8 72 GVO) bei allen
Amtsgerichten in Hamburg ist der Zentrale Gerichtsvollzieherprufdienst des Amtsgerichts
Hamburg.

2. Die gesetzlich vorgeschriebenen auRerordentlichen Geschaftspriifungen (&8 79 GVO) werden in
eigener Zustandigkeit durch die aufsichtsfuhrende Richterin oder den aufsichtsfihrenden
Richter des Amtsgerichts oder eine bzw. einen von ihr oder ihm bestimmte Beamtin oder
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Die

Beamten des ehemaligen gehobenen Justizdienstes durchgefiihrt. Davon unabhangig kénnen
weitere auf3erordentliche Prifungen durch den Zentralen Gerichtsvollzieherprifdienst des
Amtsgerichts Hamburg erfolgen.

Sofern die Gerichtsvollzieherinnen und Gerichtsvollzieher die Unterlagen im Sinne des § 9 Nr.
3 in ihrem Heimbiro aufbewahren, erfolgt die Geschéftsprifung im Heimbiro. Sofern es
Gerichtsvollzieherprifdienst oder die Dienstaufsicht fur erforderlich halten, hat die
Geschaftspriufung im Geschaftszimmer zu erfolgen.

Die Aufgaben und die Durchfihrung der Geschéftsprifung geman 88 75ff. GVO bleiben bei
dem Einsatz von Informationstechnologie unberthrt.

Bei der Prifung ist auf die Einhaltung der Dienstvorschriften und auf die ordnungsgemale
Geschéftsabwicklung zu achten; insbesondere ist die Richtigkeit und ordnungsgemaélfe Form
der maschinell erstellten Ausdrucke zu prifen.

Die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher hat zur Durchfiihrung der Prifung einen
aktuellen Ausdruck aller Bicher und Register vorzulegen. Lediglich der Ausdruck des
Namensverzeichnisses erfolgt auf besondere Anforderung.

§25
Beauftragung von Hilfsbeamtinnen und -beamten der Gerichtsvollzieherin oder des
Gerichtsvollziehers

(zu 8 81 GVO)

Prasidentin bzw. der Prasident des Amtsgerichts Hamburg wird erméachtigt, die

Dienstleistungsauftrdge fur die in 8§ 81 GVO bezeichneten Hilfsbeamtinnen und -beamten des
Gerichtsvollzieherdienstes zu erteilen.

1.

8§ 26
Datenschutz

Die  Gerichtsvollzieherin  oder der Gerichtsvollzieher hat beim Einsatz von
Informationstechnologie fir die Einhaltung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen zu
sorgen. Auf das Hamburgische Datenschutzgesetz (HmbDSG) vom 18. Mai 2018 wird
verwiesen (zur aktuellen Fassung vgl. unter: www.landesrecht-hamburg.de).

Die Gerichtsvollzieherin oder der Gerichtsvollzieher ist durch die Dienstvorgesetzte oder den
Dienstvorgesetzten auf die Wahrung des Datengeheimnisses nach § 3 HmbDSG zu verpflichten.

Bei Wartungs- und Fernwartungsarbeiten durch Fremdpersonal sind die Anforderungen und
Hinweise des Bundesamtes fur Sicherheit in der Informationstechnik zur Fernwartung zu
beachten.
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§ 27
Vorlaufige Anordnungen der Prasidentin bzw. des Prasidenten des Amtsgerichts

Die Prasidentin bzw. der Prasident des Amtsgerichts wird erméchtigt, zur Ausfilhrung und Ergénzung

der GVO und ihrer Ergdnzungsbestimmungen vorlaufige Anordnungen zu treffen. Von dem Erlass ist
der fur Justiz zusténdigen Behdrde Kenntnis zu geben.

1. Diese Allgemeine Verfiigung (AV) tritt am 1. Januar 2024 in Kraft.

2. Zugleich wird die AV der Behérde fir Justiz und Verbraucherschutz Nr. 1/2022 vom 27. Januar 2022
aufgehoben.

Aktenordnung flr die Gerichte der Arbeitsgerichtsbarkeit (AktO-ArbG)
AV der Behorde flr Justiz und Verbraucherschutz Nr. 30/2023 vom 18. Dezember 2023 (Az. 1454/70)

Der Ausschuss fur Aktenordnung hat die in der Anlage aufgefiihrte Aktenordnung fir die
Gerichte der Arbeitsgerichtsbarkeit (AktO-ArbG) beschlossen, die hiermit von der Behdrde fir
Justiz und Verbraucherschutz erlassen wird.

1. Diese AV tritt zum 1. Januar 2024 in Kraft.

2. Zum selben Zeitpunkt tritt die AV der Justizbehorde Nr. 6/2016 vom 22. Februar 2016
(HmbJVBI. 2016, S. 66), zuletzt geandert durch AV Nr. 24/2017 vom 16. November 2017
(HmbJVBI. 2018, S. 2) auRRer Kraft.

Anordnung tUber den Kostenausgleich in Staatsschutz-Strafsachen

AV der Behdorde fur Justiz und Verbraucherschutz Nr. 34/2023 vom 18. Dezember 2023 (Az. 5102/1)

Mit dieser Allgemeinen Verfligung werden die internen Ablaufe und Zustandigkeiten im Zusammenhang
mit folgenden Abkommen zur Abrechnung in Staatschutz-Strafsachen geregelt:
— Vereinbarung des Bundes und der Lander Uber den Kostenausgleich in Staatsschutz-
Strafsachen, mit Wirkung zum 1. Januar 1976 in Kraft getreten und in der aktuellen Fassung
vom 1. Januar 2012 (Bund-L&nder-Vereinbarung)

— Staatsvertrage der Freien und Hansestadt Hamburg mit den L&ndern Freie Hansestadt Bremen,
Mecklenburg-Vorpommern und Schleswig-Holstein Gber die Zustandigkeit des Hanseatischen
Oberlandesgerichts Hamburg in Staatsschutz-Strafsachen sowie den dazugehoérigen
Verwaltungsabkommen.

1. Interne und externe Kommunikation

Samtliche Kommunikation sowohl innerhalb der Freien und Hansestadt Hamburg (FHH) als auch
gegeniber den anderen Landern soll kinftig Uber das Funktionspostfach ,Justiz-Abrechnung
Staatsschutz HH* erfolgen.
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Berechtigt sind dafir die Leitung und die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter des Referats Z14/1 (Haushalt
und Controlling, Kosten- und Leistungsrechnung und Buchhaltung) sowie die Leitung der
Referatsgruppe Z14 (Ressourcensteuerung) der Behorde fiir Justiz und Verbraucherschutz (BJV).

2. Verfahrensbeginn

Die Generalstaatsanwaltschaft Hamburg (GenStA) teilt der BJV an das unter Nummer 1. genannte
Funktionspostfach jede Aufnahme / Ubernahme eines neuen Ermittlungsverfahrens unter Angabe des
Aktenzeichens mit, sofern die Beteiligung eines staatsvertraglich assoziierten Landes in Betracht
kommt.

Das Hanseatische Oberlandesgericht (HansOLG) teilt der BJV an das unter Nummer 1. genannte
Funktionspostfach bei jedem neuen Staatsschutz-Strafverfahren die anklagende Behérde (GenStA /
Generalbundesanwalt [GBA]), das Aktenzeichen und das beteiligte Land mit.

Zur Uberwachung fiihrt die GenStA fortlaufend eine Liste der in Hamburg anhéngigen Staatsschutz-
Strafverfahren und deren Zuordnung zu den originar zustandigen Landern. Diese Liste stellt sie der BJV
jeweils zum Jahreswechsel und zum Halbjahr zur Verflgung. Die Liste enthalt keine
personenbezogenen Daten.

Die BJV legt ein E-Aktenzeichen in Eldorado an und informiert die betroffenen Lander Uber neu
eingegangene Verfahren. Darlber hinaus informiert sie einmal im Jahr die beteiligten Lander Uiber die
laufenden Verfahren.

3. Verfahrensabrechnung

Die Abrechnung der Verfahren mit dem jeweils beteiligten Land erfolgt:

1. nach Abschluss des Ermittlungsverfahrens (Einstellung, Anklage),
2. nach rechtskraftigem Abschluss des Hauptverfahrens,
3. nach Erledigung der Strafvollstreckung.

Die GenStA fuhrt die Kostenbande zu Staatsschutz-Strafverfahren, die alle angefallenen Kosten
enthalten (inklusive der Kosten, die gegenuber den Verurteilten nicht geltend gemacht werden kénnen
[z.B. fur Dolmetscher], jedoch gegeniber den anderen Landern abrechnungsféahig sind). Sofern eine
Befassung des HansOLG erfolgt, werden die Kostenbénde dort fortgefihrt.

Die GenStA erstellt die Zwischen- und Schlussrechnung, scannt den Kostenband und tbermittelt die
Unterlagen elektronisch an die BJV jeweils nach den unter den Buchstaben a) bis ¢) benannten
Zeitpunkten.

Das HansOLG teilt der BJV nach einem bei diesem ergangenen Urteil die Anzahl der
Verhandlungstermine je Verfahren nach Jahren aufgegliedert und die jeweilige Besetzung mit. Die
Angabe umfasst auch die Sitzungsvertretung der GenStA.

Die Akten verbleiben stets beim HansOLG bzw. bei der GenStA und werden nicht an die BJV Ubersandt.

Die BJV udbernimmt die Abrechnung mit den anderen Landern. Die weiteren erforderlichen
Informationen (Personalkostenverrechnungsséatze, Buroarbeitsplatzpauschale und
Verwaltungsgemeinkostenzuschlag) sind den entsprechenden Verdffentlichungen der Finanzbehdrde
zu entnehmen.

Gebuhreneinnahmen sollen entsprechend den Regelungen der Bund-Lander-Vereinbarung behandelt
werden, in der detailliert aufgeschlisselt ist, was bei GBA-Verfahren abrechnungsfahig ist.
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3.1. Besondere Regelungen fur gemal § 170 Absatz 2 Strafprozessordnung (StPO), § 154f
StPO oder anderweitig von der GenStA eingestellte Verfahren

Stellt die GenStA ihre Ermittlungen vorlaufig oder endgliltig ein, teilt sie dies unter Angabe etwaiger
Verfahrenskosten (z.B. fir Dolmetscher oder fiir Sachverstandige) der BJV mit. Die BJV rechnet die
nach dem Verwaltungsabkommen abrechnungsfahigen Kosten einmal jahrlich bis zum 30. Juni des
Folgejahres mit den anderen Landern ab.

Falls eingestellte Verfahren wieder aufgenommen werden, wird die BJV hierliber von der GenStA
unterrichtet.

3.2. Sonstige Kosten

Weitere Sachkosten zu laufenden Strafverfahren sowie Erstattungen von dem GBA und von den
Landern Freie Hansestadt Bremen, Mecklenburg-Vorpommern und Schleswig-Holstein werden kinftig
von der Referatsgruppe Leiterin bzw. dem Leiter des Referats Z14/1 der BJV geltend gemacht.

4. Abrechnung der Haftkosten

Die Leitung der Referatsgruppe J11 (Justizvollzug) der BJV ist fur die Abrechnung samtlicher Haftkosten
fur Untersuchungs- und Strafhaftgefangene zustandig, soweit diese nach den Vereinbarungen mit dem
Bund bzw. den Landern erstattungsfahig sind.

Nach Abschluss eines Rechnungsjahres wird der Tageshaftkostensatz ermittelt. Der
Tageshaftkostensatz liegt etwa zur Jahresmitte vor. Der Justizvollzug rechnet sodann einmal jahrlich
spatestens bis zum 30. September gegentiber dem GBA fiir das jeweilige Vorjahr ab.

5. Abrechnung in Verfahren nach dem Gesetz UUber die Entschadigung fir
Strafverfolgungsmaflnahmen (StrEG)

Die Leitung der Referatsgruppe J31 (Stiftungsangelegenheiten, Justitiariat und Rechtliche Betreuung)
der BJV hat in die Ablaufe mit aufgenommen, dass bei StrEG-Verfahren sowohl in die Verfligung der
Eingangsnachricht als auch in die Verfiugung des Abschlussbescheides Hinweise auf etwaige
Erstattungsmaoglichkeiten in Staatsschutzverfahren stehen.

Sollte ein Staatsschutz-Strafverfahren hiervon betroffen sein, schickt die Leitung der Referatsgruppe
J31 sowohl bei Eingang als auch nach Abschluss eines Verfahrens nach dem StrEG eine Information
an das unter Nummer 1. genannte Funktionspostfach. Die Information an die betreffenden L&ander
Ubernimmt die Leiterin bzw. der Leiter des Referats Z14/1 und sorgt fur die Abrechnung der nach den
Verwaltungsabkommen abrechnungsfahigen Kosten gegentiber den Landern und dem GBA.

6. Schluss-und Ubergangsbestimmungen:

Samtliche Buchungen sind mit dem Haushaltsbereich der BJV (hier Leitung der Referatsgruppe 214)
abzustimmen.

Diese Allgemeine Verfugung tritt am 1. Dezember 2023 in Kraft. Zugleich werden samtliche
vorhergehende Allgemeine Verfigungen uber die Abrechnung in Staatsschutz-Strafsachen
aufgehoben.
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Aktenordnung fir die Gerichte der Verwaltungsgerichtsbarkeit (AktO-VwG)
AV der Behorde fiir Justiz und Verbraucherschutz Nr. 33/2023 vom 28. Dezember 2023 (Az. 1454/70; 1454/1/3)

Der Ausschuss fur Aktenordnung hat die in der Anlage aufgefiihrte Aktenordnung fir die
Gerichte der Verwaltungsgerichtsbarkeit (AktO-VwWG) beschlossen, die hiermit von der
Behorde fur Justiz und Verbraucherschutz erlassen wird.

Il.
1. Diese AV tritt zum 1. Januar 2024 in Kraft.
2. Zum selben Zeitpunkt tritt die AV der Justizbehérde Nr. 8/2016 vom 22. April 2016
(HmbJVBI. 2016, S. 114), zuletzt geandert durch AV Nr. 31/2017 vom 19.12.2017

(HmbJVBI 2018, S. 33), AV Nr. 19/2021 vom 05.10.2021 (HmbJVBI 2021, S. 110) aul3er
Kraft.

Aktenordnung flr die Gerichte der Sozialgerichtsbarkeit (AktO-SG)
AV der Behorde fir Justiz und Verbraucherschutz Nr. 2 /2024 vom 01. Februar 2024 (Az. 1454/70)

Der Ausschuss fur Aktenordnung hat die in der Anlage aufgefiihrte Aktenordnung fur die
Gerichte der Sozialgerichtsbarkeit (AktO-SG) beschlossen, die hiermit von der Behorde fir
Justiz und Verbraucherschutz erlassen wird.

3. Diese AV tritt zum 1. Januar 2024 riickwirkend in Kraft.

4. Zum selben Zeitpunkt tritt die AV der Justizbehdrde Nr. 3/2014 vom 21.01.2014 (HmbJVBI.
2014, S. 50), zuletzt gedndert durch AV Nr. 1/2016 vom 18.01.2016 (HmbJVBI 2016, S.
22), AV Nr. 21/2019 vom 29.11.2019 (HmbJVBI 2020, S. 2) aufRer Kraft.
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