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2 Vorwort

Diese Dokumentationsrichtlinie beschreibt den fur alle Auftragnehmer verbindlichen
Standard zur strukturierten Erstellung von zu liefernden Dokumentationsunterlagen fur
alle Bereiche des Flughafens Hamburg. Davon abweichende oder ergdnzende Rege-

lungen fur einzelne Gewerke sind in den jeweiligen Anlagen zu finden.

Zusatzlich gilt fur die Lieferung von technischen Zeichnungen die Dokumentationsrichtli-
nie CAD.

Beide Richtlinien sind Vertragsbestandteil flr alle Auftragnehmer, die technische Zeich-
nungen und Baudokumentationen zu liefern haben. Es gilt der bei Vertragsabschluss

Ubergebene Versionsstand der Dokumentationsrichtlinien als vereinbart.

Bestandsunterlagen, die der Auftragnehmer vom Flughafen Hamburg zur Verfligung ge-
stellt bekommt, dienen ausschlieB3lich der Information und sind keine verbindlichen
Grundlagen fur die Planung eigener Leistungen und Lieferungen. Samtliche Angaben

sind vor Ort zu prufen.

Dem Auftragnehmer wird angeboten, vor und wahrend der Ausfihrung der Arbeiten in
Gesprachen am Standort des Flughafens Hamburg die Inhalte dieser Richtlinie zu be-

sprechen und Unklarheiten zu klaren.

Dokumentationsunterlagen, die nicht den Vorgaben dieser Richtlinie entsprechen, wer-
den nicht angenommen. Sie sind zu Lasten des Auftragnehmers zu Uberarbeiten.
Kommt der Auftragnehmer der Aufforderung zur Uberarbeitung nicht innerhalb einer
Frist von 14 Tagen nach einer qualifizierten Ablehnung der Unterlagen durch den Flug-
hafen Hamburg nach, behalt sich der Flughafen Hamburg das Recht vor, die Uberarbei-

tung zu Lasten des Auftragnehmers durch Dritte ausfiihren zu lassen.
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3

3.1

3.2

3.3

3.4

Allgemeine Hinweise

Geltungsbereich

Diese Richtlinie gilt fur die Erstellung von Baudokumentationen im Rahmen von Neu-
und Umbauten von Gebauden, technischen Anlagen und Auf3enanlagen.

Die in dieser Vorschrift getroffenen Festlegungen sind fur samtliche ausfihrenden Fir-

men verbindlich.

Ruckfragen zum fachlichen Inhalt der Beauftragung sind vom Auftragnehmer direkt an

den Projektleiter des Flughafens Hamburg bzw. den beauftragten Fachplaner zu richten.

Nutzungsrecht

Der Flughafen Hamburg hat das Recht, die gelieferte Dokumentation ganz oder teilwei-
se auch ohne Mitwirkung des Auftragnehmers fir eigene Zwecke selbst, gemeinsam mit
Dritten oder durch Dritte zu nutzen, zu verwerten, zu andern oder fertig stellen zu las-

sen.

Vertraulichkeit

Alle dem Auftragnehmer tbergebenen Unterlagen unterliegen der Vertraulichkeit und
durfen Dritten nicht zuganglich gemacht werden. Eine entsprechende Vertraulichkeitser-
klarung ist Bestandteil des Auftrages. Der Auftragnehmer verpflichtet seine Mitarbeiter
entsprechend.

Ansprechpartner

3.4.1 Auftraggeber

Nach Auftragserteilung erhalt der Auftragnehmer ein Informationsblatt mit Namen, Tele-

fonnummern und E-Mailadressen der Ansprechpartner.

3.4.2 Auftragnehmer

Seitens der Auftragnehmer ist vor Projektbeginn ein Ansprechpartner zu benennen, der

die Aufgabe Ubernimmt, die Vereinbarungen fiir den Datenaustausch zu gewébhrleisten.

Dokumentationsrichtlinie DOKU des Flughafens Hamburg
Version 2.03 vom 24. Januar 2012 Seite 4 von 7



A

Ha/mburg Airport

(5

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

weitergehende Vereinbarungen

Abweichende Vereinbarungen zu dieser Dokumentationsrichtlinie bedirfen der Schrift-
form und der ausdricklichen Freigabe durch den Flughafen Hamburg. Miundliche Ver-

einbarungen werden nicht getroffen.

Lieferung Auftraggeber
Der Auftraggeber stellt auf Anforderung Bestandsunterlagen analog oder digital zur Ver-
figung.

Lieferung Auftragnehmer
Die Dokumentation ist in dreifacher Papierausfertigung, in separaten Ordner abzugeben.
Die Ordner sind entsprechen der Vorgabe (s. Anlage 2) zu kennzeichnen und inhaltlich
zu strukturieren (s. Anlage 1). Samtliche Unterlagen sind zusatzlich auf einer CD bzw.
DVD gebrannt abzugeben ist. Als Dateiformate sind Microsoft Office 2007 bzw. 2010,
PDF oder JPG (fur Fotos, Qualitat: 7 Megapixel) zu verwenden. Die Dateinamen sind so
zu wahlen, dass der Inhalt jeder einzelnen Datei ersichtlich ist. Fir die Lieferung von
technischen Zeichnungen gilt die ,Dokumentationsrichtlinie CAD“ des Flughafen Ham-
burg. Datenlieferung per E-Mail ist nicht zuldssig. Ausfihrbare Dateien (exe) sind nicht
erlaubt. Die gesamte Dokumentation ist in deutscher Sprache zu erstellen. Spezielle Lis-

ten, wie Kabellisten und Verteilerlisten, sind zusatzlich als Excel-Datei zu erstellen.

Datentrageretikett

Bei Datenlieferung ist jeder Datentrager mit einem Etikett mit folgenden Informationen zu
versehen:

- Absender / Ersteller

- Lieferdatum

- Projekt

- Dateninhalt

Virenprufung

Der Auftragnehmer hat vor der Datenlieferung geeignete MalRnahmen zu treffen, um die
Virenfreiheit der Daten zu gewéhrleisten. Die Durchfiihrung der Virenprifung ist auf dem

Datentrageretikett und im Datenaustausch-Formular zu vermerken.

3.10 Datenarchivierung

Der Auftragnehmer ist verpflichtet, die erstellten Projektdaten fur die Dauer der gesetzli-

chen bzw. vertraglichen Aufbewahrungspflicht zu archivieren.
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3.11 Leistungsabnahme

Eine Datenlieferung gilt jeweils erst dann als erfolgt und vom Auftraggeber als abge-
nommen, nachdem alle in Kapitel 3.7 ,Lieferung Auftragnehmer
genannte Bestandteile Gbergeben wurden und diese die unten aufgefuhrten Prifungen
erfolgreich durchlaufen haben:

- Prifung der Daten auf formelle Einhaltung der Richtlinie.

- Fachliche Prifung der Dateninhalte entsprechend Projektauftrag.

- Problemloses Einlesen der Daten beim Auftraggeber.
Bei Beanstandungen wird der Auftragnehmer durch den Projektleiter des Flughafens

Hamburg informiert.

4 Ubergabe

Die Dokumentationsunterlagen sind dem Projektleiter des Flughafen Hamburg spates-
tens 2 Wochen vor Ubergabe/Abnahme zur Prufung zu tibergeben. Fiir jede Anlage ist
unter Beteiligung des Errichters der Anlage eine Ubergabe an die FHG erforderlich und
eine Einweisung des Personals der FHG bzw. deren beauftragte Dienstleister erforder-
lich. Diese Einweisung des Prufpflichtigen/Sachkundigen durch den Hersteller bzw. die
dazu speziellen Schulungen, die entsprechend zu dokumentieren sind, haben vor der
Abnahme zu erfolgen.

Der Auftraggeber hat das Recht, Maschinen vor Inbetriebnahme und im Garantiezeit-
raum im Rahmen einer Sichtkontrolle auf die Einhaltung der im GPSG und geltenden
Verordnungen sowie in der Maschinenrichtlinie festgelegten Anforderungen zu prufen
oder durch Beauftragte prifen zu lassen. Vorbehaltlich weiterreichender Anspriiche ge-
hen die rechtlichen und finanziellen Auswirkungen dabei festgestellter Abweichungen zu

Lasten des Verkaufers bzw. Werkunternehmers.

Bemangelte Teildokumentationen sind nach Mangelhebung wieder an den Projektleiter
des Flughafen Hamburg zu liefern. Die Dokumentation ist nach Behebung aller Mangel

vollstandig in digitaler Form neu zu liefern.

5 Inhaltliche Anforderungen

Die Dokumentation muss alle zur Gesamtfunktion beitragenden Komponenten ein-
schlieBBlich der gewerkelbergreifenden Funktionen beinhalten und eindeutig beschrei-

ben. Die konkreten Anforderungen sind in Anlage 1 zu dieser Richtlinie beschrieben. Fur
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einzelne Gewerke gelten zuséatzlich die Ergénzungen in den Anlagen 2 - 10.
Sofern Abweichungen von den in den Anlagen 2 -10 geforderten Unterlagen erforderlich
sind, kann nach Freigabe durch den Projektleiter der Flughafen Hamburg GmbH hiervon

abgewichen werden.

6 Vergabe von Gebaude-, Raum- oder Objekthnummern sowie AKS-

Bezeichnungen

Die Vergabe von Nummern fir Gebaude, Raume oder andere technische Objekte (z.B.
Schéchte, Lichtmasten, Kameras, etc.) erfolgt fur den Flughafen Hamburg zentral durch
die Abteilung Daten und Dienste. Werden im Rahmen einer Beauftragung Nummern fur
neue Gebaude, Raume oder technische Objekte bendtigt, so sind diese Uber den ver-
antwortlichen Projektleiter zu beantragen.

Samtliche Nummern und Bezeichnungen sind in allen Unterlagen (Beschreibungen,
Planen, Protokollen,....) gleichlautend anzugeben. Bei gewerkelbergreifenden Anlagen
sind bei betroffenen Bauteilen deren (AKS-)Bezeichnungen (AKS = Anlagenkennzeich-
nungssystem) abzustimmen und entsprechend zu bezeichnen. An jeder Anlage bzw.
Bauteil ist in Absprache mit dem Projektleiter des Flughafen Hamburg ein Schild mit der
AKS-Bezeichnung in angemessener GréRe und dauerhaft haltbar anzubringen. Der Ort
der Anbringung ist so zu wahlen, dass dieser direkt, bzw. durch eine Revisionséffnung
zuganglich ist.

Die Verwendung eigener Nummern ist unzulassig und wird im Rahmen der Leistungs-

abnahme beanstandet.

7 Kopierarbeiten

Samtliche vertraglich vereinbarten Kopien (analog und digital) sind auf Rechnung des
Auftragnehmers von diesem bereitzustellen. Die Abteilung Daten und Dienste des Flug-

hafen Hamburg stellt keine Kopierdienstleistungen zur Verfligung.
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