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Aufbewahrung von Registraturgut- Empfehlungen 
 
 

 

Die hier aufgeführten Werte sind Empfehlungen für die sachgerechte Aufbewahrung von 

Schriftgut. 

Der Umfang der Maßnahmen kann von der Art des Schriftguts abhängen. So wäre zum 

Beispiel zu prüfen, ob bei der Erhaltung von Wegelegesachen ein weniger großer Aufwand 

erfolgen kann. 

 

 

Raum 

- abschließbar 

- keine Heizungsrohre 

- keine Elektroleitungen 

- keine Wasserrohre 

 

Klima  

- Niedrige Raumtemperatur (15-18°C) 

- Geringe Luftfeuchtigkeit (50 % +/- 5 %) 

Es ist sehr wichtig, große Klimaschwankungen zu vermeiden und das Klima konstant zu 

halten. 

 

Licht  

- Möglichst wenig direkter Lichteinfall 

- Möglichst kein Tageslicht 

- Max. 50 Lux 

 

Luftverschmutzung 



Informationsblatt Nr. 1 Aufbewahrung Stand: Januar 2007 
 

 
Informationsblatt Nr. 1 Aufbewahrung Stand: Januar 2007 

2 

- geschlossene Fenster (eventuell Luftfilter) 

- kein Kopierer im selben Raum 

 

Ungeziefer 

- Öffnungen nach draußen abdichten 

- Verzicht auf Pflanzen in den Registraturräumen und möglichst auch vor den Fenstern 

- Regelmäßige Reinigung und regelmäßige Kontrolle 

 

Möbel 

- erster Regalboden mindest. 15 cm über dem Fußboden (leichtere Reinigung) 

- Vermeidung von scharfen Ecken und Kanten 

- Akten sollten nicht über die Regalkante ragen 

- Vermeidung von Holzregalen 

 

Verpackung 

- Säurefreies, alterungsbeständiges Papier (nach DIN 9706) 

 

Reinigung 

- Regelmäßige Feuchtreinigung des Fußbodens (nur nebelfeucht) 

- Häufiges Auswechseln der Aufwischlappen, um keine Bakterien weiter zutragen 

 

Bearbeitung und Benutzung 

- kein Essen und Trinken beim Bearbeiten und Benutzen von Akten 

- kein Rauchen beim Bearbeiten und Benutzen von Akten 

- keine Verwendung von Büromaterialien aus Metall (Büroklammern, etc.) 

- keine Verwendung von Klebstoff enthaltenden Büromaterialien (Post-Its, Tesafilm) 

- Klarsichthüllen müssen weichmacherfrei sein ( z.B. Hüllen aus Polyethylen (PE) oder 

High Density Polyethylen (HD-PE) ) 

 
 
Als Ansprechpartnerin steht Ihnen in unserer Restaurierungswerkstatt gern zur Verfügung: 
 
Frau Monika Kukling 
Tel.: 040 4 28 31 - 3181 
Restaurierungswerkstatt@kb.hamburg.de 
 


